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Smérnice €. 4 - Provadni inventarizace
majetku a zavazhi

Inventarizace majetku a zavazk( je upravena zakonem ¢&. 563/91 Sb. o Gcetnictvi. R4dné provedena
inventarizace je podminkou pro dodrzeni podminky prikaznosti Gcetnictvi Ucetni jednotky.

Inventarizaci podléha vesSkery majetek a zdvazky vedené v ucetnictvi na rozvahovych uctech,
podrozvahovych Uctech a v operativni evidenci. Inventarizace se provadi v prlbéhu poslednich tfi
mésicl ucetniho obdobi nebo v prvnim mésici nasledujicim po tomto obdobi v terminech a ke dni
stanovenému z prikazu reditele. Ke dni ro¢ni Ucetni zavérky se zjisténé stavy majetku upravi o
prislusné prirtstky a Ubytky.

U hmotného majetku, penéinich prostfedkll, ostatniho majetku a zdvazk( se inventarizuji
jedenkrat za rok ke dni ucetni zavérky.

1. Postup pfi provadéni inventarizace
Postup pti provadéni inventur se organizuje tak, aby byly zjistény skutecné stavy majetku a zavazka.
PFi inventurach je tfeba zjistovat, zda je stanovena odpovédnost za svéfeny majetek.

2. Inventury

SkuteCné stavy majetku hmotné a nehmotné povahy se ovéruji fyzickou inventurou, pfi kontrole
hmotného investicniho majetku se kontroluje i jeho pfislusenstvi. Stavy zavazk(l a ostatnich sloZek
majetku inventurou dokladovou, kde se skutec¢ny stav majetku a zavazkl ovéruje podle dokladl a
zapisl v ucetni nebo operativni evidenci. Pfi inventure pohledavek je nutné se presvédcit, zda mezi
nimi nejsou pohledavky nezaplacené ve |h(ité splatnosti a zda byla u¢inéna patficna opatreni k
jejich vymahani.

Stavy majetku a zavazk( se zaznamenavaji v inventurnich soupisech, které musi byt podepsany
osobami odpovédnymi za provedeni inventarizace. Za inventarizaci stavu majetku a zavazkd, ktery
se ovéruje dokladovou inventurou, odpovida inventarizacni komise.

Inventarizacni komise vycisli v zdvére¢ném protokolu pfipadné inventurni rozdily, uvede majetek,
ktery svou souc¢asnou hodnotou neodpovida ucetnimu stavu, a navrhne dalsi fesSeni (napf. vyrazeni
hmotného majetku z pouzivani, tvorbu opravnych polozek, prehodnoceni ucéetnich odpistd ve
vztahu k dobé upotrebitelnosti urcitého druhu majetku).

Terminy provedeni inventarizaci a jmenovani inventarizacnich komisi stanovi reditel.
Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 15. 2. 2018.
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