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Smérnice ¢. 6

Sluzebni cesty a cestovni nahrady

1. Zakladni ustanoveni
Smérnice upravuje poskytovani ndhrad vydaju pfi pracovnich cestdch zaméstnancim v pracovnim
poméru a zameéstnanclim ¢innym na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér.
Pracovni cestou se rozumi doba od nastupu zaméstnance na cestu k vykonani prace do jiného
mista, neZ je jeho pravidelné pracovisté, vCetné vykonu prace v tomto misté, do navratu
zaméstnance z této cesty.
Pravidelnym pracovistém se rozumi misto vykonu prace dohodnuté se zaméstnancem a sjednané
ve smlouve.

2. Poskytovani nahrad
Zaméstnavatel vysilajici zaméstnance na pracovni cestu uréi misto jeho nastupu, misto vykonu
prace, dobu trvani, zplsob dopravy a ukonceni pracovni cesty. Tyto Udaje jsou urceny pred
nastupem na pracovni cestu na , Cestovnim prikazu". Nafizovani pracovni cesty provadi feditel
spolecnosti, kterému se také poddva zprdva ze sluzebni cesty.
Zameéstnanci vyslanému na pracovni cestu prislusi:
a) nahrada prokazanych jizdnich vydaju
b) nahrada prokazanych vydaji za ubytovani
c) stravné za podminek dale stanovenych
d) nahrada prokazanych nutnych vedlejsich vydaja

3. Stravné
Za kazdy kalendarni den pracovni cesty prislusi zaméstnanci stravné dle platné vyhlasky, a to na jeji

vV

4. Nahrady za pouzivani silni¢nich motorovych vozidel pfi pracovnich cestach
Dohodne-li se zaméstnanec se zaméstnavatelem, Ze pii pracovni cesté pouZije soukromé
silniéni motorové vozidlo, pfislusi mu za kazdy 1 km jizdy sazba zakladni nahrady a nahrady za
spotfebované pohonné hmoty. Reditel nebo jeho zastupce povoluje pouZiti soukromého vozidla
v cestovnim pfikazu, bodé 4 - uréeny dopravni prostredek.

Zakladni sazba dle platné vyhlasky.

Spotfeba pohonné hmoty silnicniho motorového vozidla se vypocte aritmetickym prlimérem z
udaji uvedenych v technickém prikazu. Pokud technicky prikaz tyto informace neobsahuje,
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prislusi zaméstnanci nahrada vydajl za pohonné hmoty, jen pokud spotfebu pohonnych hmot
prokaze technickym priikazem vozidla shodného typu se shodnym objemem valca.

Sazby zakladnich ndhrad za pouzivani silnicnich motorovych vozidel a primérné ceny pohonnych
hmot se zaokrouhluji matematicky na celé koruny.

5. Spolecnd, prechodna a zavérecna ustanoveni

Zameéstnanci vcéetné fediteli mUZe byt poskytnuta zaloha na nahrady souvisejici s pracovni cestou,
bude mu poskytnuta zadloha maximalné do vyse predpokladané nahrady.

Vysi zalohy schvaluje Feditel.

Zameéstnanec je povinen nejpozdéji do 10 pracovnich dnu, pokud neni dohodnuto jinak, po dni
ukonceni pracovni cesty predlozit zaméstnavateli pisemné doklady potifebné k vyuctovani pracovni
cesty a vratit nespotfebovanou zalohu.

Zameéstnavatel je povinen do 10 pracovnich dnll ode dne predloZeni pisemnych dokladl provést
vyuctovani pracovni cesty zaméstnance a uspokojit jeho naroky.

Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 15. 2. 2018.
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