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1. Interni postupy MAS

1.1 Uvod

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zavazna pravidla v oblasti fizeni vyzev,
hodnoceni, vybéru projektd MAS Ceskomoravské pomezi o.p.s. Interni postupy jsou zpracované jako
dokument v programovém obdobi 2014 — 2020 pro Integrovany regionalni operacni program (IROP).

IP jsou zpracovany pro realizaci Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS Ceskomoravské
pomezi na obdobi 2014 - 2020, jsou zpracovany ve smyslu zakladnich dokumentd MAS
Ceskomoravské pomezi (Dohoda o zméné zaklddaci listiny, Statut) a vnitfnich smérnic. MAS vykondva
¢innosti definované ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce, vyzvy €. 6 IROP.

Za vypracovani IP a jejich aktualizaci jsou odpovédni vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD a
manazer IROP. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD (tajemnik MAS) a manaZer IROP vypracuji
do 20 pracovnich dni od schvéleni strategie CLLD/zmény v jednotném metodickém prostfedi (JMP),
Minimalnich pozadavk(i RO IROP kimplementaci CLLD, zmény vnitini dokumentace MAS, nebo
zmény vyvolané zménou legislativy, nejpozdéji vsak pred vyhlasenim prvni vyzvy MAS.

Manazer IROP zasila interni postupy nejpozdéji 35 pracovnich dni od jejich vypracovani na RO IROP k
pripominkam pred vyhlasenim prvni vyzvy MAS a pfi kazdé jejich zméné. MAS nevyhlasuje vyzvy bez
vypracovanych IP a zapracovanych pfipominek RO IROP.

ManaZer IROP vypotadava pripominky RO IROP nejpozdé&ji do 10 pracovnich dni od jejich obdrzeni.
V ptipadé neakceptovani zasadnich pfipominek maze RO IROP svolat jednani k nevyporadanim
pfipominkam, pfipadné neschvalit vyzvu MAS.

Po obdrzeni emailu, 7¢ RO IROP souhlasi svyporadanim pfipominek k IP a jejich aktualizaci,
programovy vybor schvaluje interni postupy (delegovani Partnerstvi MAS - Statut ¢l. Xlll., odst. 5, h)
http://www.mascmp.cz/o-nas/dokumenty/zrizovaci-dokumenty/).

Schvalené IP zasila tajemnik MAS nebo manaZer IROP do 2 pracovnich dnil od jejich schvaleni na RO
IROP a zvefejiiuje je nejpozdéji do 5 pracovnich dnd od jejich schvéleni/schvalené zmény na
webovych strankach MAS. Za vyvéseni IP na webové stranky je odpovédny manazer IROP. Odkaz na
vyzvy IROP: http://www.mascmp.cz/dotace-2014/vyzvy/irop/.
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2. ldentifikace MAS

Nazev subjektu

MAS Ceskomoravské pomezi 0.p.s.

Pravni forma obecné prospésna spolecnost
ICo 27737225

Sidlo Husovo nameésti 39, 588 13 Polna
Kancelar MAS Varhankova 1240, 588 13 Polna
Statutarni zastupce Marta Vencovska, reditelka

Kontaktni udaje

http://www.mascmp.cz/kontakt/

Webova stranka

http://www.mascmp.cz

Datova schranka

iisdk7p

2.1 Administrativni kapacity

Organizacni schéma Partnerstvi MAS:

PARTNERSTVI

VYBEROVA MONITOROVACI | | PROGRAMOVY
KOMISE VYBOR VYBOR

KANCELAR
tajemnik, asistentka, manaZzer IROP
manazer PRV, manazer OPZ,
administrator

Cinnost orgdnd MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi

2014-2020. Kompetence povinnych organi MAS jsou stanoveny platnymi dokumenty MAS (Dohoda o

zméné zfizovaci listiny a Statut). ZpUsob vlastniho jednani organ MAS je rozepsan ve Statutu (cl. XVI

- XVIII.) a v jednacich fadech organi MAS.

http://www.mascmp.cz/o-nas/dokumenty/zrizovaci-dokumenty/

http://www.mascmp.cz/o-nas/dokumenty/jednaci-rady/
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ORGANY PARTNERSTVi MAS CESKOMORAVSKE POMEZi:

Partnerstvi MAS je nejvy$sim orgdnem MAS. Partnerstvi MAS tvofi vSichni partnefi MAS. Jednani je
upraveno Statutem (¢l. XIl, XVI), ve kterém je upraven vzorec pfepoctu hlasovacich prav. Pravomoci
Partnerstvi MAS upravuji Standardy MAS. Partnerstvi MAS Ceskomoravské pomezi ma k 15. 2. 2018
37 ¢lend (Statut Cl. XII).

Programovy vybor je rozhodovacim organem MAS. Clenové programového vyboru jsou voleni
z partnerd MAS, tak aby pocet clen(l zastupujicich verejny sektor ani Zadnou ze zdjmovych skupin
nepresahl 49 % hlasovacich prav. Programovy vybor ma 9 ¢lend. Kompetence programového vyboru
jsou vymezeny Standardy MAS a uvedeny v zakladnich dokumentech MAS (Statut ¢l. XIII).

Vybérova komise je vybérovym organem MAS. Clenové vyb&rové komise jsou voleni z partnerd MAS,
pfipadné ze subjektl, které na tzemi MAS prokazatelné pUsobi, pficemz verejny sektor ani Zadna ze
zajmovych skupin nepresdhne 49 % hlasovacich prav. Hlavnim ukolem tohoto organu je hodnoceni
projektd na zakladé objektivnich kritérii. Vybérova komise navrhuje poradi projektl podle poctu
bod( dosaZenych ve vécném hodnoceni. Vybérova komise se sklada z 9 ¢lend (Statut ¢l. XIV.).

Z clenll vybérové komise (vybérovy organ) je vytvorena hodnotitelska komise, kterd provadi vécné
hodnoceni predloZenych projektli ve vyzvé MAS. Hodnotitelskad komise se sklada z 3 ¢lenl vybérové
komise. Hodnotitelskd komise jiz dodrzuje podminku hlasovacich prav. Hodnotitelska komise vyplni
kontrolni list ke kazdému projektu, ktery predloZi ¢lenové hodnotitelské komise prostfednictvim
kancelare MAS vybérové komisi (vybérovy organ). Kontrolni list se vklada k projektu do MS2014+.
(Podrobnosti o vécném hodnoceni uvedeny v kap. 4.2 IP.)

V ptipadé potieby bude MAS vyuZivat externi zpracovatele hodnoceni, ktefi jsou odborniky v urcité
oblasti. Externi zpracovatelé hodnoceni nejsou ¢leny orgdnd MAS ¢&i jeji zaméstnanci. Zpracovatelé
hodnoceni nesmi byt ve stfetu zajmu, coZ stvrzuji podpisem etického kodexu. S externim
zpracovatelem bude uzaviena DPP nebo fakturace sluzeb. MAS vyuZije odborniky pro vécné
hodnoceni projektld. ManaZer IROP preda hodnoceni externich expertl jako podklady pro hodnoceni
hodnotitelské komisi.

Externi zpracovatel bude vybran na zakladé téchto parametrl -dosazené vzdélani v poZzadovaném
oboru, praxe v poZzadovaném oboru a zkusenosti s hodnocenim projekta.

Jednotlivé parametry nemusi byt splnény zaroven. Pfi vybéru bude zohlednéna predevsim praxe
v pozadovaném oboru. Externi zpracovatelé hodnoceni budou osloveni vefejnym inzerdtem na
strankach MAS nebo emailovou rozesilkou.

Monitorovaci vybor (MV) je kontrolnim organem MAS. MV se skladd z 6 ¢lend. Clenové
monitorovaciho vyboru jsou voleni z fad partneri MAS. Monitorovaci vybor provadi prezkum
hodnoceni a fesi stiznosti na ¢innosti MAS (Statut ¢l. XV.).

Kompetence jednotlivych organt MAS jsou dany Dohodou o zméné zakladaci listiny, Statutem a
jednacim fadem organl MAS.
http://www.mascmp.cz/o-nas/dokumenty/zrizovaci-dokumenty/

http://www.mascmp.cz/o-nas/dokumenty/jednaci-rady/
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KanceldF MAS neni orgdnem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Tvofi ji vedouci pracovnik pro
realizaci SCLLD (tajemnik MAS) a zaméstnanci, ktefi odpovidaji za Cinnosti, které vyplyvaji z jejich
pracovni naplné. Za chod kancelare MAS je odpovédny tajemnik MAS.
Za realizaci a naplfovani programového rdmce IROP je zodpovédny manazer IROP a tajemnik MAS.
Zastupitelnost bude fesena zejména prostrednictvim pracovnikll na plny Gvazek, sdilenim informaci
na poradach tymu a vzajemné vyméné informaci.
Pracovni napli zaméstnance a vedouciho pracovnika je soucdsti pracovni smlouvy
(http://www.mascmp.cz/struktura-mas/).

Na realizaci strategie CLLD se podili vSichni pracovnici kancelare MAS, z toho na pfimo na IROP se
podili tajemnik MAS, manazer IROP a asistentka, v pfipadé zastupitelnosti i dalS$i zaméstnanci
kanceldfe MAS:

e Vedouci zaméstnanec pro realizace strategie CLLD (tajemnik MAS) — 1,0 Uvazek

e ManaZzer OPZ - 1,0 Uvazek

* ManaZer PRV - 0,25 uvazek

* ManaZer IROP - 0,25 uvazek

e Asistentka — 0,75 Uvazek
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3. Vyzvy MAS

Pracovnici MAS musi mit pro praci v MS2014+ zfizeny elektronické podpisy a musi absolvovat
pfislusné Skoleni, aby jim byla zfizena pfistupova prava do MS2014+. Postupy pro vyhlasovani vyzev a
hodnoceni projektd v MS2014+ jsou uvedeny v jednotlivych kapitolach tohoto dokumentu.
(Informace o rolich potfebnych pro praci vMS2014+: http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-

prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MASKomunikaéni a informacéni model pro IN).

3.1 Harmonogram vyzev MAS

Harmonogram vyzev MAS zpracovava manazer IROP max. na 1 rok. Na nasledujici kalendarni rok ho
vypracuji podle vzoru http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-

prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS”, nejpozdéji do 31. 12. 2018. V pfipadé

potteby zajistuje jeho aktualizaci.
Harmonogram vyzev a jeho aktualizaci schvaluje tajemnik MAS.

Tajemnik MAS nebo manaZer IROP zasilaji schvaleny Harmonogram vyzev na RO IROP
do 10 pracovnich dni od schvaleni strategie CLLD, poté do 2 pracovnich dni od jeho schvélené
aktualizace prostrednictvim emailu na clldirop@mmr.cz.

Harmonogram vyzev zvefejiiuje na svém webu manaZer IROP kancelaif MAS do 5 pracovnich dni od

jeho schvaleni na http://www.mascmp.cz/wp-content/uploads/2018/01/2018 02-
03 _Harmonogram-vyzev-IROP.

3.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlaSovani

RO IROP vyhladuje vyzvy pro predkladani projektd z integrovaného nastroje CLLD. Vyzvy zvefejiiuje
po jejich schvaleni na webu http://irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Detaily-temat/CLLD

Kazda vyhlasovana vyzva MAS je kolova, hodnoceni jednotlivych Zadosti probiha po skonceni terminu
pro predkladani zadosti.

Prvni kolovou vyzvu vyhlasuje MAS nejpozdéji do 20 pracovnich dni od schvaleni internich postupt
MAS nebo bezprostfedné po vyporadani pripominek RO IROP k vyzvé.

Vyzva MAS je v souladu s IROP, vyzvou RO a schvalenou strategii CLLD. Sou&asti vyzvy jsou pfilohy,
které MAS stanovuje nebo prebird do své vyzvy. Jednou z ptiloh jsou kritéria pro hodnoceni
formalnich naleZitosti a pfijatelnosti a vécné hodnoceni, odkaz na Obecnd a Specifickd pravidla
pro Zadatele a prijemce a odkaz na IP MAS.

Vyzva MAS je vyhlasovana na tzemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD.

Manazer IROP a tajemnik MAS pfipravi vyzvu MAS podle Vzoru vyzvy MAS vytvofenou RO IROP.
Vyzva MAS respektuje zaméreni opatfeni programového ramce IROP, Uzemi MAS, financni rdmec
opatfeni, cilové hodnoty indikator(, Ihdty uvedené v MPRVHP. ManaZer IROP nebo tajemnik MAS
zasilaji vyzvu ke konzultaci na RO IROP, podle postupu uvedeného v dokumentu Minimalni pozadavky
RO IROP k implementaci CLLD, kap. 1.
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Pokud RO IROP neuplatriuje dalsi pfipominky, programovy vybor (dle Statutu €l. XIll. odst.5, pism. e)
schvaluje vyzvu do 10 dnll od vyporadani pfipominek.

ManaZer IROP zadava vyzvu vietné pfiloh do MS2014+ podle Pfiru¢ky pro zadavani vyzvy MAS
v MS2014+ (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-
MAS) po vyporadani pfipominek RO IROP do 2 pracovnich dnd od schvaleni vyzvy programovym
vyborem zasild vyzvu/y MAS nejpozdéji 7 pracovnich dni prfed terminem vyhlaseni vyzvy
k odsouhlaseni v MS2014+ na RO IROP - RO IROP (na email: helpirop_in@mmr.cz).

(V ptipadé nesplnéni vySe uvedenych podminek nebude pfislusna vyzva vyhlasena, termin vyzvy bude
posunut tak, aby byl splnén poZadavek 7 pracovnich dni k odsouhlaseni a ke schvéleni vyzvy
v MS2014+).

Zmény vyhlasené vyzvy provadi manazer IROP nebo tajemnik MAS na zdkladé zmény legislativy,
nadiazené metodiky v souladu s MPRVHP, dale kancelai MAS postupuje podle dokumentu Minimaln{
pozadavky RO IROP kimplementaci CLLD. Zména vyzvy musi byt fadné od(ivodnéna, tzn., bude
obsahovat popis zmény, dlivod provedeni zmény, pfipadné dopady na administraci projekt(
Zadatele/pfijemce v MS2014+, pokud ve vyzvé doposud nebyl ukonéen prijem Zadosti o podporu,
dale Vzor vyzvy MAS.

U vyzev je nepfipustné provadét nasledujici zmény podminek pro poskytnuti podpory (pokud
nejsou vynuceny pravnimi predpisy nebo zménou jednotného metodického prostredi):

zrusit vyhlasenou vyzvu,

snizit alokaci vyzvy,

zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydaja,
zménit miru spolufinancovani,

zménit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného zZadatele,
posun nejzazsiho data pro ukonceni fyzické realizace projektu na dfivéjsi datum,

Vs ovev

(o}

(o}

(o}

(o}

0 zmeénit vécné zaméreni vyzvy
(o}

(o}

0 posun data ukonceni pfijmu Zadosti o podporu na dfivéjsi datum,
(o}

ménit kritéria pro hodnoceni projekta.

Vyzvy MAS a jejich aktualizaci schvaluje v pfenesené pulsobnosti programovy vybor (dle Statutu ¢l.
Xlll. odst.5, pism. e). Podrobnosti postupu schvalovani vyzev jsou uvedeny vjednacim ¥adu
programového vyboru a v IP kap. 3.2.

O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje manaZer IROP nebo tajemnik MAS Zadatele.
Manazer IROP zvefejriuje vyzvu/y nebo informuje o jeji zméné do 5 pracovnich dnd od jejich
schvéleni v MS2014+ na svém webu http://www.mascmp.cz/dotace-2014/vyzvy/. Vyzvy MAS (véetné

zmén) jsou zvefejnény na webu MAS od vyhlaseni vyzvy a7 po dobu udrzitelnosti projektu ve
specifickém cili 4.1.IROP.

ManaZer IROP zahajuje kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti nejpozdéji do 5 pracovnich dni
od ukonceni pfijmu Zadosti o podporu.
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3.3 Tvorba hodnoticich kritérii

Kritéria pro hodnoceni projektli obsahuji podrobna kritéria pro hodnoceni roz¢lenéna podle fazi
procesu hodnoceni a splnuji zdkladni pravidla pro kritéria a jejich vymezeni (jedna se o kapitoly
6.2.2.2 2 6.2.2.3 MPRVHP).

Hodnotici kritéria uvadi MAS jako pfilohu ke své vyzvé.

Pfed vyhlasenim vyzvy MAS musi pfipravit kritéria pro hodnoceni formdlnich ndleZitosti
a prijatelnosti a pro vécné hodnoceni (http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty -

,Dokumenty pro MAS“) MAS stanovuje primarné kritéria, kterd hodnoti prinos projektl k plnéni
zameér( a cil( strategie CLLD.

Zasady tvorby kritérii

e operace prispiva k dosazeni cill a vysledkd prislusSného opatieni a strategie CLLD,
e respektuji aspekty
0 Ucelnost
efektivnost
hospodarnost
potiebnost
proveditelnost

O O O O O

soulad s horizontalnimi principy

Kritéria pro kontrolu formdlnich ndlezZitosti a pfijatelnosti a vécné hodnoceni zpracovdva manazer
IROP ve spolupraci s tajemnikem MAS a predklada je ke konzultaci na RO IROP nejpozdéji ve stejny
den, kdy zasilda manaZzer IROP vyzvu k pfipominkdm, podle postupu uvedeného v dokumentu
Minimalni pozadavky RO IROP k implementaci CLLD, kap. 1.Povinna kritéria formalnich naleZitosti a
pfijatelnosti pro MAS jsou uvedena v kapitole 7.1. Programového dokumentu IROP.

Kritéria pro hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti jsou wvyluCovaciho charakteru
ANO/NE/Nerelevantni/Nehodnoceno. Nehodnoceno MAS voli v pfipadé, kdy je pro vyhodnoceni
kritéria nutné vyzadat doplnéni informace od Zadatele. Nerelevantni je pro pfipady, kdy se kritérium
na dany projekt nevztahuje.

Manazer IROP a tajemnik MAS ve spoluprdci s programovym vyborem stanovi, ktera kritéria
formalnich naleZitosti a pfijatelnosti jsou napravitelnd a nenapravitelnd (kritéria formalnich
naleZitosti jsou vidy napravitelnd). V ptipadé nesplnéni jednoho nebo vice napravitelnych kritérii
nebo v pripadé, Ze neni mozné pro nedostatek informaci v Zadosti o podporu vyhodnotit kritérium
nenapravitelné, vyzve MAS Zadatele prostfednictvim depeSe v MS2014+ k napravé maximalné 2 krat.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici, tzn., je stanoveno bodové hodnoceni a srozumitelné
odlvodnéni poctu bodu.

Manazer IROP a tajemnik MAS navrhnou body k jednotlivym kritériim ve vécném hodnoceni, urci
minimalni bodovou hranici ke splnéni podminek vécného hodnoceni MAS. Minimalni bodova hranice
nebude nizs$i nez 50 % z maximadlniho poctu bodl. Ddle kanceldi MAS postupuje v souladu s
dokumentem Minimalni pozadavky RO IROP k implementaci CLLD.
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Kritéria pro hodnoceni schvaluje programovy vybor. (Statut ¢l. XllI, odst. 6, pism. h)

V pripadé, kdy MAS vyhlasuje vyzvu na vice aktivit, zpracovava jednu sadu kritérii. Jednotliva kritéria
jsou odlisena pro rlizné aktivity tak, Ze je u nich uvedeno ,nerelevantni” pro konkrétni aktivitu.

3.4 Kontrolni listy MAS

Na pfipravé kontrolnich listl se podili spolupracovnici, partnefi MAS a zaméstnanci MAS, ktefi
vypracovali hodnotici kritéria. Kontrolni listy MAS jsou urceny pro transparentni hodnoceni projektd.

V kontrolnich listech je jednoznacné popsano, jak budou hodnotici kritéria pfi hodnoceni projektu
posuzovana, budou uvedeny referencni dokumenty, ze kterych bude hodnoceni kazdého kritéria
vychazet. (Pozn. Referencni dokumenty uvedené v kontrolnich listech jsou totoZné s referencnimi
dokumenty uvedenymi u hodnoticich kritérii schvdlenych s vyzvou MAS).

Manazer IROP zpracuje kontrolni list podle vzoru pred vyhlasenim vyzvy a zasle ho k pfipominkam na
RO IROP s pfipravenou vyzvou a schvédlenymi kritérii nebo po vyhlaseni vyzvy MAS nejpozdéji 5
pracovnich dni pfed ukoncenim pfijmU Zadosti ve vyzvé MAS na email clldirop@mmr.cz.
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4. Hodnoceni a vybér projektt

Hodnoceni projektll je soubor cinnosti, které jsou vykonavany od podani Zadosti o podporu
do vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti dotace.

Hodnoceni projektl probiha ve tfech fazich.

e Hodnoceni formalni naleZitosti a prijatelnosti, které provadi 2 zaméstnanci kancelafe MAS.

e Vécné hodnoceni provadi hodnotitelskd komise. (V pfipadé potreby bude MAS vyuZivat
externi zpracovatele hodnoceni a kanceldi MAS preda hodnoceni externich expertll jako
podklady pro hodnoceni hodnotitelské komisi). Vybérovd komise poté navrhuje poradi
projektd podle poctu bodl dosazenych ve vécném hodnoceni.

e Zavérecné ovéreni zpUsobilosti projektd, které provadi CRR (Obecnd a Specificka pravidla
pro 7adatele a piijemce). Obecnd a Specificka pravidla jsou uvedena na webu RO IROP
u kazdé vyzvy RO IROP. Kritéria pro zavéreéné ovéieni zplsobilosti jsou uvedena
ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce k dané vyzvé RO IROP.

Hodnotitelé provadéji hodnoceni podle predem stanovenych kritérii pro hodnoceni projektl
a vyplnuji kontrolni list. Ke kazdému kritériu uvadéji srozumitelné odlvodnéni vysledku hodnoceni.

4.1 Kontrola formalnich ndlezitosti a prijatelnosti

Pfi kontrole prijatelnosti a formdalnich naleZitosti uplatfiuje MAS nezavislé hodnoceni jednim
hodnotitelem a schvalovatelem. Schvalovatel je druhy hodnotitel, tzn., Ze schvalovatel provadi
schvaleni hodnoceni a ovéfuje sprdvnost hodnoceni prvniho hodnotitele.

Za MAS provadi kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti zaméstnanci kancelare MAS nejpozdé;ji
do 20 pracovnich dnl od ukonéeni pfijmu Zadosti ve vyzvé MAS.

Pro kontrolu formalnich ndleZitosti a prijatelnosti tajemnik MAS pfifadi k projektu
hodnotitele/schvalovatele podle pracovni vytizenosti a zamezeni stfetu zajmu. V pfipadé stfetu
zajmu hodnotitele/schvalovatele provadi kontrolu formalnich nalezitosti a prijatelnosti ¢len vybérové
komise. Vystupem kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti je vyplnény kontrolni list projektu.

Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani zadosti, se neléastni hodnoceni projektd ve
vyzvé. Na pracovniky, ktefi provadéji kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti, se vztahuje
ustanoveni o stretu zajmu.

V pripadé rozdilného vysledku kontroly formalnich néleZitosti a pfijatelnosti rozhoduje o vysledku
schvalovatel projektu.

V pripadé nesplnéni jednoho c¢i vice napravitelnych kritérii nebo v pfipadé, Ze neni moziné pro
nedostatek informaci v Zadosti o podporu vyhodnotit kritérium nenapravitelné, vyzve hodnotitel do 2
pracovnich dnl od zjisténého stavu Zadatele o doplnéni Zadosti o podporu max. 2 krat a informuje ho
o Ih(té, do kdy Zadatel m(Ze provést napravu.

Lhdta pro napravu Zadatelem je max. 5 pracovnich dnd od doruceni Zadosti o doplnéni projektu.
V mimoradnych pfipadech mize byt lhita 1 krat prodlouzena. Za mimoradnou udalost se povaZzuje
nefunkénost systému MS2014+, prirodni katastrofy nebo vainé zdravotni problémy Zadatele
doloZené potvrzenim lékafe ¢i pobyt v nemocnici. Lhita pro kontrolu formalnich naleZitosti a
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pfijatelnosti se pozastavuje v den zaslani depese a zacina opétovné platit po uplynuti doby k doplnéni
7adosti o podporu. Zadatel mdze podat 74ddost o prodlouzeni lhiity nejpozdéji v den vyprieni Ihiity
pro zajisténi napravy.

K doplnéni Zadosti o podporu miZou hodnotitelé vyzvat Zadatele pouze 2 krat. V ptipadé nezajisténi
napravy bude proces hodnoceni projektu ukoncen z divodu nesplnéni podminek kontroly formalnich
nalezitosti a pfrijatelnosti. Kanceldié MAS uchovava dokumentaci kvyzvani k doplnéni Zadosti
o podporu u projektu. Podrobnosti o archivaci uvadime v kapitole 8 IP.

Hodnotitel projektu zaddva vysledek kontroly formalnich ndlezZitosti a pfijatelnosti do MS2014+,
priklada k projektu kontrolni list. Schvalovatel projektu hodnoceni schvaluje a predava projekt do
faze vécného hodnoceni, zménou stavu v MS2014+, a to bezprostiedné po vypracovani vysledku
kontroly formadlnich naleZitosti
a pfijatelnosti. Podrobny popis zadavani vysledku v MS2014+ je soucasti pfirucky pro hodnoceni
RO IROP  (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-
MAS)Ode dne doruceni oznameni s podklady pro hodnoceni bézi Zadateli 15-ti denni Ihlita pro
podani 7adosti o pfezkum. Zadatelé se mohou prezkumu vzdat. Podrobnosti v kap. 5 IP — Pfezkum
hodnoceni projektu.

Po uplynuti Ihty pro podani Zadosti o prezkum, vyreSeni pfipadnych Zadosti o pfezkum, informuje
manazer IROP nebo tajemnik MAS elektronicky cleny vybérového orgdnu o zapoceti vécného
hodnoceni. Lhlta pro vécné hodnoceni zacind béZet nasledujici den od zaslani informace o
ukonéeném hodnoceni formalnich naleZitosti a prijatelnosti ¢clendm vybérové komise.

4.2 Vécné hodnoceni

Do vécného hodnoceni jsou predany kanceladfi MAS Zadosti o podporu, které splnily podminky
kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti.

Pokud MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, mUZe mit kazda aktivita svoje kritéria, musi mit
ale stejny pocet kritérii se stejnymi bodovymi skalami, stejny maximalni pocet bodU a stejny pocet
bodu pro splnéni podminek vécného hodnoceni.

Za vécné hodnoceni zodpovida hodnotitelska komise. Vybérova komise projednava projekty a vytvari
zapis z jednani a kontrolni listy.

Postup pro vyuZiti externich zpracovatell hodnoceni: V pfipadé, Ze hodnotitelé MAS nedisponuji
dostatecnou odbornou kapacitou, miZe si MAS nechat zpracovat jako podklad pro hodnoceni
vybranych kritérii odborny posudek. Jedna se zejména o kritéria, kterd budou pro svou odbornost
naroc¢nd na jejich hodnoceni (napf. z oblasti stavebnictvi, komunitni centra,..). MAS predpoklada
zapojeni cca 4 externich zpracovatell hodnoceni.

e Externi zpracovatelé budou osloveni vefejnym inzeratem na strankach MAS nebo emailovou
rozesilkou.

e Zavybér kritérii pro hodnoceni externimi experty odpovida tajemnik MAS a manazer IROP.

* Podklady pro experty zajistuje kancelar MAS, a to s dostate¢nym ¢asovym predstihem.

e Externi expert preda své pisemné stanovisko tajemnikovi MAS nebo manazeru IROP.

e ManaZzer IROP predda hodnoceni externich expertd jako podklady pro hodnoceni
hodnotitelské komisi pred jejim jednanim.
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e V ramci vécného hodnoceni projektll bude hodnotitelskd komise posuzovat stanovisko
externiho experta pouze jako doporucujici. NevyuZiti odborného posudku pro vécné
hodnoceni v plné mife, nebo vibec, musi byt vzdpise zjednani hodnotitelské komise
patfi¢né odlvodnéno.”

Hodnotitelska komise ohodnoti projekty nejpozdéji do 20 pracovnich dnd po uplynuti doby
prezkumu ve fazi kontroly formalnich nalezZitosti a pfijatelnosti podle schvélenych kritérii pro
vécné hodnoceni. Vybérova komise navrhne poradi podle poctu ziskanych bodl. Podrobnosti o
hodnoceni a jednani orgdnu jsou uvedeny nize vIP a vjednacim fadu vybérové komise
(http://www.mascmp.cz/o-nas/dokumenty/jednaci-rady/).

Postup pfi hodnoceni

1.1.Z ¢lend vybérové komise je vytvorena hodnotici komise, kterd hodnoti projekty predlozené do
vyzvy/vyzev MAS. Hodnotici komise se sklada min. z 3 ¢lend vybérové komise. Predseda
vybérové komise ve spolupraci s tajemnikem MAS, pti zohlednéni poZzadavkl na odbornost,
nestrannost a nepodjatost stanovi, ktefi clenové vybérové komise budou zpracovavat
hodnoceni.

¢ Manazer IROP zasild pozvanku na jednani vybérového organu MAS do 2 pracovnich dni
od doruceni informace o ukonceni kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti ¢lenlim
a metodikovi CRR Kraje Vysocina.

e Manazer IROP pfipravi dokumentaci a podklady pro hodnoceni, elektronické verze
Zadosti o podporu, studii proveditelnosti vedenou v MS2014+, referencni dokumenty
uvedené v kontrolnim listu. Zajisti proskoleni ¢lend hodnotici komise o stfetu zajmd,
seznami ¢leny s postupem pfi bodovani a rozhodovani.

¢ Na jednani hodnotici komise je pfitomen zaméstnanec kancelafre MAS, ktery zapisuje
vysledky jednani komise.

» Clenové hodnotici komise v priibéhu hodnoceni nekomunikuji s zadateli.

¢ Hodnotitelskd komise se na vysledku hodnoceni shodne, tj. je uplatnén konsenzus.
V pfipadé, Ze se clenové hodnotitelské komise neshodnou, vyvold jeji predseda
hlasovani. Na jednani hodnotici komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektu, ktery
je soucasti zapisu hodnotici komise jako pftiloha (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-

prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS)ktery posléze predloZi ¢lenové

hodnotici komise vybérové komisi prostfednictvim manaZera IROP (podrobnosti o
kontrolnim listu v kapitole 3.4 IP).

¢ O vysledku hodnoceni hlasuje vybérova komise, ktera se sejde po ukonceni hodnoceni
hodnotitelskou komisi.

e Po jednani vybérové komise, je manazerem IROP nebo tajemnikem MAS vysledek
hodnoceni spolu s kontrolnim listem vloZen do 2 pracovnich dnl (v pfipadé per rollam do
8 pracovnich dnu) od ukonéeného jednani vybérové komise do MS2014+.

e Zapis obsahuje projekty sefazené podle dosaZzenych bod( a statutu zda splnily nebo
nesplnily podminky vécného hodnoceni. V pfipadé rovnosti bodl pfidélenych hodnotici
komisi bude rozhodovat datum a cas pfijmu Zadosti o podporu v MS2014+ v uvedeném
poradi.
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e O vysledku vécného hodnoceni je informovan manazerem IROP prostfednictvim interni
depese MS2014+ do 2 pracovnich dnl po zadani vysledku hodnoceni do MS2014+.

e Ode dne doruceni oznameni s podklady pro hodnoceni bézi Zadateli 15-ti denni lh{ta pro
podani 7adosti o prezkum. Zadatelé se mohou pfezkumu vzdat. Podrobnosti v kap. 5 IP —
Pfezkum hodnoceni projektd.

e Po vyreseni zadosti o pfezkum, jsou projekty predany programovému vyboru.

Clenové hodnotitelské a vybérové komise podepisuji zapis s vysledky jednani. Vyjimkou je situace,
kdy vytvoreni zapisu probiha po jednani. V tomto pfipadé postacuje, kdyz ¢lenové hodnotitelské a
vybérové komise maji zapis k dispozici k pfipominkam a jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda
hodnotitelské a vybérové komise a tajemnik MAS. Zapisovatel vypracuje zapis do 5 pracovnich dni od
jeho konani. Clenové hodnotitelské a vybérové komise obdrzi zapis k pfipominkdm nejpozdéji do 2
pracovnich dnll od jeho vypracovani. Lhita pro uplatfiovani pfipominek je stanovena na 3 pracovni
dny od jeho zaslani. V ptipadé, kdy neobdrzi zpracovatel zapisu Zadné pfipominky, bude povaZovat
zapis za schvaleny ¢leny hodnotitelské a vybérové komise u.

4.3 Vybér projektu

Proces vybéru projektl je soubor Cinnosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonceni vécného
hodnoceni do zasedani programového vyboru. Podminkou pro zafazeni projektu do procesu vybéru
je splnéni podminek vécného hodnoceni MAS.

Za vybér projektll je odpovédny programovy vybor. Pravomoci programového vyboru jsou uvedené
ve Statutu ¢l. XIII.

Pokud MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, je vystupem vybéru jeden seznam za vyzvu, nikoli
seznam za kazdou aktivitu.

Oznameni o svolani programového vyboru probéhne do 2 pracovnich dnd po predani Zapisu
a vysledku vécného hodnoceni vybérovou komisi. ManaZer IROP zasild pozvanku cleniim
programového vyboru. Soucdsti pozvanky je zapis z jednani vybérové komise, popfipadé dalsi
dokumentace MAS.

Jednani programového vyboru se kona nejpozdéji do 20 pracovnich dnll od ukonceni faze vécného
hodnoceni (po uplynuti Ihlty pro podani Zadosti o prezkum a vyreSeni pfipadnych prezkum
v hodnoceni). Programovy vybor vybird projekty na zakladé navrhu vybérové komise. Clenové
programového vyboru, ktefi potvrzuji vybér projektl na zakladé vysledku hodnoceni, nesmi byt ve
stfetu zajmu, coz stvrzuji podpisem etického kodexu.

PFi vybéru projektd plati poradi projektl a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni, nelze jej
ménit. Programovy vybor rozhoduje o vybéru nahradnich projektl, které navrhne vybérova komise.
Nahradnim projektem je hranicni projekt, popfipadé dal$i projekt ve vyzvé MAS (max. do 120 %
alokace vyzvy MAS), ktery splnil podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek financ¢nich
prostiedkl na podporu v pIné vysi.

Programovy vybor zodpovida za alokaci vyzvy MAS, v pfipadé nahradnich projektli mlze rozhodnout
o jejim navyseni, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatfeni, tzn., Ze mlZe rozhodnout o
navyseni alokace vyzvy do vyse celkovych zpUsobilych vydajli na opatfeni strategie CLLD.
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V ptipadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne programovy vybor o moznosti opétovného
vyhlaseni vyzvy MAS.

Z jednani programového vyboru bude asistentkou nebo manazerem IROP vytvofen zapis, ve kterém
jsou vypsany projekty, které byly a nebyly vybrany, poptipadé nahradni projekty.

Clenové programového vyboru podepisuji zapis s vysledky jednani. Vyjimkou je situace, kdy vytvoreni
zapisu probihd po jednani. V tomto pfipadé postacuje, kdyz ¢lenové vybérového orgdnu maji zapis k
dispozici k pfipominkdm a jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda vybérového orgdnu a tajemnik
MAS. Zapisovatel vypracuje zapis do 5 pracovnich dni od jeho kondni. Clenové vybérového organu
obdrzi zapis k pfipominkdm nejpozdéji do 2 pracovnich dnl od jeho vypracovani. Lh(ta pro
uplatfiovani pfipominek je stanovena na 3 pracovni dny od jeho zaslani. V pfipadé, kdy neobdrzi
zpracovatel zdpisu Zadné pripominky, bude povaZzovat zapis za schvaleny ¢leny vybérového organu.

Po jeho podepsani predsedou programového vyboru vkladd manazer IROP zapis do MS2014+.

ManazZer IROP po vloZeni zapisu programového vyboru do MS2014+ zasild do 2 pracovnich dnl
interni depesi Zadateli. Zaroven zasild na CRR depesi k predani projektl k zadvérecnému ovéreni
zpUsobilosti, Obecna pravidla pro Zadatele a prijemce, kapitola 3.4. Zverfejriuje seznam vybranych a
nevybranych projektd na http://www.mascmp.cz/dotace-2014/vyzvy do 5 pracovnich dni od
ukonceni jednani o vybéru projektd.

Proti rozhodnuti programového vyboru o vybéru projektldl mlze Zadatel podat stiznost podle kapitoly
9 téchto IP — Nesrovnalosti a stiZznosti.
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5. Prezkum hodnoceni projektl

Kazdy Zadatel mlzZe podat Zadost o prezkum, i kdyZ uspél, nejpozdéji do 15 kalendarnich dnli ode
dne, kdy se do systému prihlasi Zadatel nebo jim povérena osoba, pfipadné po uplynuti 10 dnd od
doruéeni ozndmeni o vysledku hodnoceni. Zddost o prezkum lze podat po kazdé &asti hodnoceni MAS
(formalni ndleZitosti a pfijatelnosti, vécné hodnoceni).

ManazZer IROP informuje Zadatele o mozZnosti vzdani se prezkumu interni depesi z divodu urychleni
hodnoticiho procesu MAS. Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v pfipadé, kdy vsichni Zadatelé ve
vyzvé MAS se vzdaji moZnosti prezkumu. Vzor Vzddni se prava podat Zadost o prezkum
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS)

Dokument vzdani se prezkumu MAS pfiloZi k vysledku hodnoceni do MS2014+.

Zadatel vyplni Zadost o pFezkum v systému MS2014+. Postup pro zadavani zadosti o pfezkum je v
pfiloze ¢. 19 Obecnych pravidel pro Zadatele a prijemce.

Prezkum provadi monitorovaci vybor na zakladé podkladl od Zadatele, ktery o prezkumné fizeni
pozdadal. V pfipadé nedoloZeni vsech potiebnych informaci k pfezkumu je Zadatel tajemnikem MAS
interni depesi vyzvan max. 2 krat k doplnéni zZadosti o prezkum. Lhita pro doplnéni je stanovena na 5
pracovnich dni od zaslani emailu Zadateli s Zadosti o doplnéni podklad( pro prezkum. Lhlta na
prezkum je béhem doplnéni pozastavena, zacind béZet po doplnéni podkladl 5 pracovnich dni.
Vysledek jednani monitorovaciho vyboru je zaznamenan do zapisu z jednani pfislusného organu
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

Z jednani monitorovaciho vyboru musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat dale minimalné
nasledujici informace:

e datum a cas zacatku jednani,

¢ jmenny seznam Ucastnikd,

e struény popis obsahu Zadosti o prezkum, identifikace Zadosti o podporu,

¢ 0soby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o prezkum z dlivodu stfetu zajma,

¢ rozhodnuti kontrolniho organu MAS s podpisy ¢lena (informace o tom, kdo a jak hlasoval),

véetné oddvodnéni.

Zapis vypracovava povéreny zapisovatel (asistentka) nebo manazer IROP. Zapis schvaluji ¢lenové
monitorovaciho vyboru.

Monitorovaci  vybor  postupuje podle  jednaciho fadu (http://www.mascmp.cz/o-

nas/dokumenty/jednaci-rady/). Monitorovaci vybor rozhodne nejpozdéji do 22 pracovnich dnd od

podani Zadosti o prezkum, v odlvodnénych pfipadech do 44 pracovnich dnli od podani Zadosti o
prezkum. O dlvodech prodlouZeni lhity bude Zadatel informovan interni depesi prostfednictvim
MS2014+.

Monitorovaci vybor se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyrazeni Zadosti o podporu nebo proti
vysledku bodového hodnoceni.

U kazdého prezkoumavaného kritéria monitorovaci vybor wuvede, zda shledal Zadost
divodnou/¢asteéné divodnou/nedivodnou a zaroven uvede popis svého rozhodnuti.
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V pripadé, Ze Zadatel v Zadosti o prezkum napada kritéria, jejichZz nesplnéni nevedlo k vyfrazeni
zadosti o podporu (napt. kritéria formalnich ndlezitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni, protoze
Zadost nespliiovala nékteré z nenapravitelnych kritérii prijatelnosti), se monitorovaci vybor témito
kritérii nezabyva. Vyrok monitorovaciho vyboru, jakoZ to kontrolniho organu MAS, je zdvazny.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o prezkum vyhodnocena jako divodna ¢i ¢aste¢né divodna,
probéhne nové hodnoceni utéch kritérii, které byly prezkumem zpochybnény. Nové hodnoceni
probéhne nejpozdéji do 20 pracovnich dnl podle procesu hodnoceni nastaveného v téchto IP.
Opravné hodnoceni se fidi zavéry pfezkumného fizeni.

Pfezkum vysledku Zavéreéného ovéreni zplsobilosti projektd CLLD se idi pravidly RO IROP, Obecna
pravidla, kapitola 3.8.
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6. Postupy pro posuzovani zmén projektl

A) Zadatel béhem hodnoceni na MAS poda Zadost o zménu (Zo2)

MAS dokonéi hodnoceni projektu a poté zjistuje, zda Z0Z méa nebo nema vliv na vysledek hodnoceni
MAS a je v souladu se strategii CLLD. Tajemnik MAS vyhledd v MS2014+ podanou ZoZ po ukonéeni
vécného hodnoceni projektu a do depese, kterou predava projekty na CRR k Zavérecnému ovéreni
zpUsobilosti, uvede, zda zména ma nebo nema vliv na vysledek hodnoceni MAS a je v souladu se
strategii CLLD (viz vzor depeSe k predani projektd kZOZ na CRR dle Pfirucky pro hodnoceni
v MS 2014+, http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS

B) Pfed vydanim pravniho aktu a probiha hodnoceni CRR

Zadatel pfi podani ZoZ doloZi vyjadieni kanceladfe MAS (vliv na strategii CLLD a na hodnoceni MAS).
Tajemnik MAS vypracuje vyjadreni nejpozdéji do 15 pracovnich dni od poddni zmény Zadatelem na
kanceldf MAS. Po vydani vyjadfeni MAS, Zadatel podava ZoZ v MS2014+. CRR zkontroluje obsah
vyjadreni. V pfipadé, 7e bude obsahovat vyjadieni MAS, e podana ZoZ ma vliv na hodnoceni MAS,
CRR zménu nedoporudi. V ptipadé, kdy zména obsahuje vyjadieni MAS, Ze zména nema vliv na
vysledek hodnoceni a je v souladu se strategii CLLD, zména se doporudi. V pfipadé kdy zména nebude
obsahovat vyjadreni MAS, vyzve CRR Zadatele k doplnéni tohoto vyjadreni. CRR dokon¢i hodnoceni
Zavérecného ovéreni zpUsobilosti a posoudi, zda zména ma vliv na vysledek zavérecného ovéreni
zplsobilosti. V pfipadé, 7e Z0Z neméa vliv na vysledek hodnoceni, doporu¢i zménu projektu.
V pfipadé, kdy ZoZ ma vliv na vysledek ZoZ, nedoporuéi zménu projektu.

C) Po vydani pravniho aktu

Zadatel pfi podani ZoZ doloZi vyjadFeni MAS (vliv na strategii CLLD a na hodnoceni MAS). Tajemnik
MAS vypracuje vyjadreni nejpozdéji do 15 pracovnich dni od podani zmény Zadatelem na kancelar
MAS. Po vydani vyjadfeni MAS Zadatel podava ZoZ v MS2014+. CRR zkontroluje obsah vyjadrent.
V pFipadég, Ze bude obsahovat vyjadieni MAS, 7e podana ZoZ ma vliv na hodnoceni MAS, CRR zménu
nedoporuci. V pripadé, kdy zména obsahuje vyjadieni MAS, Ze zména nema vliv na vysledek
hodnoceni a je vsouladu se strategii CLLD, zména se doporudi. V pfipadé, kdy zména nebude
obsahovat vyjadieni MAS, vyzve CRR Zadatele k doplnéni tohoto vyjadieni. CRR kontroluje vliv zmény
na zavérecné ovéreni zpUsobilosti. V pfipadé, Ze projekt nema vliv na vysledek hodnoceni, doporuci
zménu projektu. V pripadé, kdy zména ma vliv na vysledek ZoZ, nedoporuci zménu projektu. Pokud
ma zména vliv na Pravni akt, je ZoZ predana se stanoviskem MAS a CRR na RO IROP.
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7. Opatfeni proti stfetu zajmua

e Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektl a provadé;ji
podpUrnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

e Zaméstnanci kancelafe MAS, provadéjici kontrolu formalnich naleZitosti a prijatelnosti, nesmi
byt v podjatosti vi¢i hodnocenym projektiim, podepisi eticky kodex. Pokud zaméstnanci
kanceldfe MAS jsou podjati, informuji odpovédnou osobu/organ a nesmi zadny projekt v dané
vyzvé hodnotit.

» Clenové hodnotitelské komise, vybérové komise, programového vyboru, monitorovaciho
vyboru, externi hodnotitelé a pracovnici kanceldfe MAS, ktefi se podili na hodnoceni, pred
kazdym jednanim, ve kterém je provadéno hodnoceni nebo vybér projektl, podepisi eticky
kodex, vném jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupcniho jednani, zajisténi
transparentnosti a  rovného  pfistupu  kZadatellm  (http://www.mascmp.cz/o-

nas/dokumenty/).

» Clenové hodnotitelské komise, vyb&rové komise, programového vyboru, externi hodnotitelé a
pracovnici kancelare MAS, ktefi jsou ve stfetu zajm(, nebudou hodnotit nebo vybirat projekty.
e Pokud vnitini dokumentace MAS stanovuje, Ze organ je usnaseni schopny pouze v
nadpolovi¢ni vétsing, clenové hodnotitelska komise, vybérové komise a programového vyboru
stanovi takovy pomér zajmovych skupin v souladu se Standardy, které zarucuji dodrZeni
pravidla i v pfipadé nepfitomnosti nebo stfetu zajm0 nékolika ¢lent organ.
¢ Hodnotitelska komise pfi provadéni vécného hodnoceni, fadné zdlvodnuje vysledek vécného
hodnoceni do kontrolniho listu MAS.
¢ Kontrolni organ v kazdé vyzvé, provéri min. 15 % projektQ, zda u jejich hodnoceni nejsou
¢lenové hodnotitelské komise a vybérové komise, popfipadé dalSich organl ve stfetu zajma.
Provéreni ze strany monitorovaciho vyboru se uskutecni do 60 kalendafnich dnd od jednani
programového vyboru, ktery schvaloval projekty dané vyzvy. V pfipadé zjisténi pochybeni se
bude jednat o podezieni na nesrovnalost, které hldsi povéiend osoba bezodkladné na RO
IROP.
Priklady ovéreni
Zaddnim ICO Zadatele na strdnky Justice.cz nebo rejstrik-firem.kurzy.cz, zde porovnaji, zda
clenové vybérového orgdnu a popripadé dalsich orgdnd, kteri se podileji na vybéru projektd,
nejsou ve vedeni firmy, ¢leny rozhodovaciho orgdnu, zakladateli apod., dle formy prdvnické
osoby.
U fyzickych osob provéri verejny rejstrik dle fyzickych osob — zda osoba Zadatele, nemd vazbu
na cleny vybérového orgdnu popfipadé dalsiho orgdnu podilejiciho se na vybéru projektu
napr. spolecnou adresou bydlisté, sidla firmy.
Ovérenim, Ze probéhlo Setieni ke stfetu zdjmd, vsichni hodnotitelé, ucastnici podepsali eticky
kodex.
e MAS zajisti, aby pfi hodnoceni a vybéru projektl vefejny sektor ani zadna z jednotlivych
zajmovych skupin nemély vice nez 49 % hlast (dodrZeni podminek Standardy MAS).
e Zjednani hodnotitelské komise, vybérové komise a programového vyboru a monitorovaciho
vyboru je pofizen pisemny zapis, ktery obsahuje minimalné:
0 Datum a cas jednani.
0 Jmenny seznam Ucastnikl (véetné subjektd, které zastupuji).
0 Prehled hodnocenych projektt véetné popisu zdlGvodnéni
ke kazdému projektu a jejich slovni a bodové ohodnoceni.
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0 Clenové hodnotitelské komise, vybérové komise, programového vyboru a
monitorovaciho vyboru podepisuji zdpis svysledky jedndni, vyjimkou je situace,
kdy vytvoreni zapisu probiha po jednani, vtomto pfipadé postacuje, pokud c¢lenové
maiji zapis k dispozici k pfipominkdm a jeho sprdvnost stvrzuje podpisem predseda a
povéreny ovéfovatel zapisu.
Zapis z jednani organt MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektl, pfezkum hodnoceni
bude vloZzen do MS2014+.
Zapis z jednani organt MAS (hodnotitelské komise, vybérové komise, programového vyboru)
a monitorovaciho vyboru zverejni manaZer IROP spole¢né se seznamem vybranych a
nevybranych projektd MAS do 5 pracovnich dnl od ukonceni jednani.
Vysledek hodnoceni za jednotlivd hodnotici (preferencni) kritéria (kontrolni list MAS) bude
uloZen u projektu v MS2014+.
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8. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

Mistni akéni skupina MAS Ceskomoravské pomezi o.p.s. a jeji organizaéni slozka MAS se fidi zdkonem
¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

Tajemnik MAS zajistuje po dobu uréenou pravnimi pfedpisy nebo EU uchovani veskeré dokumentace
souvisejici se strategii CLLD a poskytuje informace a dokumentaci vztahujici se ke strategii CLLD
zaméstnancdm nebo zmocnénclim povéfenych organi Ministerstva pro mistni rozvoj CR,
Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského uéetniho dvora, Nejvy$siho kontrolniho Gradu,
Auditniho orgdnu (dale jen (,AQ“), Platebniho a certifikacniho organu (dale jen ,PCO“), pfisluSného
organu financni spravy a dalSich opravnénych organ( statni spravy), MAS (a jeji organizace) musi
umoznit vykon kontrol a poskytnout soucinnost pti provadéni kontrol.

ManazZer IROP nebo asistentka kancelafe MAS archivuje dokumentaci dle vnitini smérnice Spisovy,
archivaéni a skartaéni rad (http://www.mascmp.cz/o-nas/dokumenty/vnitrni-smernice/), neni-li
stanoveno v pravnich predpisech EU jinak.

Pokud u MAS probiha kontrola, tajemnik MAS informuje o vysledku kontroly RO IROP, oddéleni
kontroly nejpozdéji do 10 pracovnich dni od obdrZeni vysledku kontroly. Vysledek vklada tajemnik
MAS do MS2014+ do zdlozky ,Dokumentace” k projektu 4.2. V ptipadé, kdy kontrolu nebo
monitorovaci navitévu provadi RO IROP/CRR CR, o vysledku kontroly/monitorovaci navitévy je MAS
informovana a vysledek kontroly vklddd do MS2014+ RO IROP/CRR do 2 pracovnich dnl po
zpracovani vysledku.
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9. Nesrovnalosti a stiznosti

9.1 Nesrovnalosti

Nesrovnalosti se rozumi porugeni pravnich predpist EU nebo CR v dlsledku jednani nebo opomenuti,
které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoétu EU nebo ve verfejném rozpoctu CR,
a to zapoctenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoctu EU nebo do vefejného rozpoétu CR.

Trestny Cin, spachany pfi realizaci programl nebo projekt( spolufinancovanych z rozpoctu EU, se
vZdy povaZuje za nesrovnalost (vice viz kapitola 17 Obecnych pravidel).

Odpovédnost za dodrzeni vSech ndleZitosti vyfizovani nesrovnalosti a stiznosti nese tajemnik MAS.
MAS je povinna veskera podezieni na nesrovnalost, zejména podvodné jednani bezodkladné oznamit
RO IROP, oddé&leni kontroly, prostfednictvim formulafe v MS 2014+. V MS 2014+ je uvedena zélozka
»0znameni o podezieni na nesrovnalost”.

9.2 Vyfizovani stiznosti

Odpovédnost za vyfizovani stiZznosti na cinnost MAS je v kompetenci monitorovaciho vyboru
(http://www.mascmp.cz/o-nas/dokumenty/jednaci-rady/).

Jestlize se stiznost tyka projektu financovaného z IROP, jsou veskeré informace o stiznosti zaloZeny
v dokumentaci v MS 2014+/v dokumentaci u Zadatele. V ostatnich ptipadech zalozi tajemnik MAS
samostatny spis stiznosti.

O ukondeni fizeni ve véci podané stiznosti je stéZovateli odesldano do 2 pracovnich dnl
prostfednictvim MS 2014+ vyrozuméni. Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podana stiznost byla
shledana dGvodnou, ¢astecné dlvodnou ¢i neddvodnou.

Monitorovaci vybor podanou stiznost vyfidi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 20 pracovnich dni od
jejiho doruceni. Stanovenou lh(tu lze prekrocit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady potiebné
pro vyfizeni stiznosti. V uvedené lh(té musi byt stéZovatel vyrozumeén o vyfizeni stiznosti.

Dlvodna nebo castecné dlivodna stiZznost se povaZuje za vyrfizenou, jakmile byla uéinéna opatreni
potfebna k odstranéni zjisténych nedostatk( a stéZovatel o nich byl vyrozumén. Nedlvodna stiZznost
je vyfizena vyrozuménim stéZovatele.

Pokud se stiZznost nevztahuje na MAS, monitorovaci vybor se ji nebude zabyvat a tajemnik MAS
pisemné vyrozumi stéZovatele do 5 pracovnich dnli od obdrzeni podnétu.

MAS neprosetiuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové skutecnosti,
které nebyly v dobé setfeni znamé a mohly by mit vliv na vyfizeni plvodni stiznosti. O vysledku bude
vytvoren zapis a stéZovatel bude informovan interni depesi v MS 2014+.
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10. Komunikace s zadateli a partnery

Komunikaci s Zadateli zajistuje manazer IROP a tajemnik MAS. Konzultace MAS s Zadateli a pfijemci
poskytuje bezplatné k pfipravé projektu a k navrhovanym zménam projekt( stejné tak i realizaci
seminar( a workshopu urcenych pro né.

Komunikace s Zadateli a partnery MAS probiha prostfednictvim elektronické komunikace MS2014+
poptipadé jinou elektronickou formou. Manazer IROP a tajemnik MAS odpovidaji na dotazy Zadatell
do 5 pracovnich dni od zaslani dotazu MAS. ManaZer IROP a tajemnik MAS poskytuji i osobni
konzultace predevsim v prostorach pracovisté MAS, po domluvé na sjednaném misté. MAS na svych
strankach (http://www.mascmp.cz/kontakt/) uvadi konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby. Na zakladé

telefonické komunikace je moZné konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym konzulta¢nim
hodindm. Komunikace mezi kancelafi MAS, Zadateli a pfijemci probiha elektronicky, prostfednictvim
depeSe v MS2014+, v pfipadé nefunkénosti systému dalsim elektronickym zplsobem a osobné.
Z osobniho setkani vznikne zdapis, pokud jde o jednani s partnery ¢i Zadatelem.

Komunikace s Zadateli a partnery bude probihat také prostfednictvim nastroji volitelné publicity (viz
kapitola 5 Specifickych pravidel pro vyzvu ¢. 6 IROP, http://irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Detaily-
temat/CLLD.

Tajemnik MAS a administrator je dale odpovédny za funkcénost internetovych stranek MAS
www.mascmp.cz, které jsou jednim z typu komunikace.

Web MAS obsahuje minimalné:
e Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy
e Aktualni seznam partnerl a zajmovych skupin
e Adresa sidla, kancelare, konzultacni hodiny a kontaktni osoby
e Mapu Uzemi MAS
e Vyrocni zpravy o Cinnosti hospodareni MAS
e Seznam c¢lenl povinnych organi MAS
e Vyzvy MAS véetné relevantnich pfiloh
¢ Informace o projektech podporenych v ramci CLLD

V pfipadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy Ucastnikl seminafe, budou konzultovany
s nadfizenymi orgdny nebo budou Zadatelim a prijemcim poskytnuty kontakty na odpovédné
pracovniky CRR - http://www.crr.cz/cs/kontakty/kontakty-irop/kraj-vysocina.

Komunikace MAS szZadateli je zobrazena v Komunikaénim a informaénim modelu
IN.http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS
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11. Zavérecna ustanoveni

Interni postupy pro programovy ramec IROP maji charakter vnitini smérnice a byly schvaleny
programovym vyborem den 8. 6. 2018.

V Polné dne 8. 6. 2018

Ing. Vojtéch Rosicky, Marta Vencovska,
predseda PV tajemnik MAS
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