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1. Interni postupy MAS

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zdvazna pravidla v oblasti fizeni vyzev,
hodnoceni, vybéru projektd MAS Ceskomoravské pomezi o.p.s. Interni postupy jsou zpracované jako
dokument v programovém obdobi 2014 — 2020 pro Program rozvoje venkova (PRV).

IP jsou zpracovany pro realizaci Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS Ceskomoravské
pomezi na obdobi 2014 - 2020, jsou zpracovany ve smyslu zakladnich dokumentti MAS Ceskomoravské
pomezi (Dohoda o zméné zakladaci listiny, Statut) a vnitfnich smérnic. MAS vykonava cinnosti
definované ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce, vyzvy €. 6 IROP.

Internim postuplim jsou nadfazena PRAVIDLA, kterymi se stanovuji podminky pro poskytovani dotace
na projekty Programu rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020, Opatfeni 19: Podpora mistniho rozvoje
na zakladé iniciativy LEADER (CLLD - komunitné vedeny mistni rozvoj) a Opatfeni 19.2.1: Podpora
provadéni operaci v rdmci strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje (Opatfeni 19.3.1.: Pfiprava
a provadéni ¢innosti spoluprace mistni akéni skupiny).

https://www.szif.cz/cs/prv2014-1921.
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2. ldentifikace MAS

Nazev subjektu

MAS Ceskomoravské pomezi 0.p.s.

Pravni forma obecné prospésna spolecnost
ICo 27737225

Sidlo Husovo nameésti 39, 588 13 Polna
Kancelar MAS Varhankova 1240, 588 13 Polna
Statutarni zastupce Marta Vencovska, reditelka

Kontaktni udaje

http://www.mascmp.cz/kontakt/

Webova stranka

http://www.mascmp.cz

Datova schranka

iisdk7p

2.1 Administrativni kapacity

Organizacni schéma Partnerstvi MAS:

Cinnost organd MAS

PARTNERSTVi

VYBEROVA MONITOROVACI | | PROGRAMOVY
KOMISE VYBOR VYBOR

KANCELAR
tajemnik, asistentka, manaZzer IROP
manazer PRV, manazer OPZ,
administrator

navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi

2014-2020. Kompetence povinnych organ MAS jsou stanoveny platnymi dokumenty MAS (Dohoda o

zméné zfizovaci listiny a Statut - http://www.mascmp.cz/o-nas/dokumenty/zrizovaci-dokumenty/).

Zpusob vlastniho jednani organtd MAS je rozepsan ve Statutu (¢l. XVI - XVIII.) a v jednacich radech

organl MAS - http://www.mascmp.cz/o-nas/dokumenty/dokumenty-o-s-mas/.
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ORGANY PARTNERSTVi MAS CESKOMORAVSKE POMEZi:

Partnerstvi MAS je nejvy$sSim organem MAS. Partnerstvi MAS tvofi vSichni partnefi MAS. Jednani je
upraveno Statutem (¢l. XII, XVI), ve kterém je upraven vzorec pfepoctu hlasovacich prav. Pravomoci
Partnerstvi MAS upravuji Standardy MAS. Partnerstvi MAS Ceskomoravské pomezi ma k 15. 2. 2018 37
¢lena.

http://www.mascmp.cz/wp-content/uploads/2018/01/statut mas ceskomoravske pomezi.pdf

Programovy vybor je rozhodovacim organem MAS. Clenové programového vyboru jsou voleni
z partnerd MAS, tak aby pocet ¢lenl zastupujicich vefejny sektor ani Zadnou ze zajmovych skupin
nepresahl 49 % hlasovacich prav. Programovy vybor md 9 ¢lend. Kompetence programového vyboru
jsou vymezeny Standardy MAS a uvedeny v zakladnich dokumentech MAS.

http://www.mascmp.cz/wp-content/uploads/2018/01/statut mas ceskomoravske pomezi.pdf

Vybérova komise je vyb&rovym organem MAS. Clenové vybé&rové komise jsou voleni z partnerd MAS,
pripadné ze subjektd, které na Gzemi MAS prokazatelné plsobi, pficemz verejny sektor ani Zadna ze
zajmovych skupin nepfesahne 49 % hlasovacich prav. Hlavnim ukolem tohoto organu je hodnoceni
projektl na zakladé objektivnich kritérii. Vybérova komise navrhuje poradi projektl podle poctu bod
dosaZenych ve vécném hodnoceni. Vybérova komise se sklada z 9 ¢lend. http://www.mascmp.cz/wp-

content/uploads/2018/01/statut mas ceskomoravske pomezi.pdf,

http://www.mascmp.cz/o-nas/dokumenty/dokumenty-o-s-mas/,,

Z Clenl vybérové komise (vybérovy organ) je vytvorena hodnotitelska komise, ktera provadi vécné
hodnoceni predlozenych projektli ve vyzvé MAS. Hodnotitelskd komise se sklada z 3 ¢lenl vybérové
komise. Hodnotitelska komise jiz dodrzuje podminku hlasovacich prav. Hodnotitelska komise vyplni
kontrolni list ke kazdému projektu, ktery predloZi ¢lenové hodnotitelské komise prostfednictvim
kancelare MAS vybérové komisi (vybérovy organ). Kontrolni list se vklada k projektu do MS2014+.

Podrobnosti o vécném hodnoceni uvedeny v kap. 4.2 tohoto dokumentu.

V ptipadé potieby bude MAS vyuZivat externi zpracovatele hodnoceni, ktefi jsou odborniky v urcité
oblasti. Externi zpracovatelé hodnoceni nejsou ¢leny organt MAS Ci jeji zaméstnanci. Zpracovatelé
hodnoceni nesmi byt ve stfetu zajmu, coZ stvrzuji podpisem etického kodexu. S externim
zpracovatelem bude uzaviena DPP nebo fakturace sluzeb. MAS vyuzije odborniky pro vécné hodnoceni
projektld. Kanceldi MAS predd hodnoceni externich expertll jako podklady pro hodnoceni
hodnotitelské komisi.

Externi zpracovatel bude vybran na zékladé téchto parametr(:
e dosazené vzdélani v pozadovaném oboru,
e praxe v pozadovaném oboru,

e zkusenosti s hodnocenim projektd.
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Jednotlivé parametry nemusi byt splnény zaroven. Pfi vybéru bude zohlednéna predevsim praxe
v pozadovaném oboru. Externi zpracovatelé budou osloveni verejnym inzeratem na strankach MAS
nebo emailovou rozesilkou.

Monitorovaci vybor (MV) je kontrolnim organem MAS. MV se sklada z 6 ¢lend. Kontrolni organ provadi
prezkum hodnoceni a fesi stiznosti na Cinnosti  MAS. (http://www.mascmp.cz/o-

nas/dokumenty/zrizovaci-dokumenty/)

Kompetence jednotlivych orgdnli MAS jsou dany Dohodou o zméné zakladaci listiny, Statutem a
jednacim Fadem orgdnd MAS. (http://www.mascmp.cz/o-nas/dokumenty/zrizovaci-dokumenty/),

http://www.mascmp.cz/o-nas/dokumenty/dokumenty-o-s-mas/

Kancelaf MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Tvofi ji vedouci pracovnik pro
realizaci SCLLD a zaméstnanci, ktefi odpovidaji za ¢innosti, které vyplyvaji z jejich pracovni naplné. Za
chod kancelare MAS je odpovédny vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD (tajemnik MAS).

Za realizaci a naplfiovani programového rdmce PRV je zodpovédny manaZer PRV a tajemnik MAS.
Zastupitelnost bude feSena zejména prostrednictvim pracovnik(l na plny Uvazek, sdilenim informaci na
poradach tyma a vzajemné vyméné informaci.

e Kanceldf MAS tvori vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD (tajemnik MAS) a dalsi
zaméstnanci v pracovnépravnim vztahu, ktefi zajistuji pfipravu strategie a jeji napliiovani.

e V Cele kancelafe MAS je vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, ktery fidi ¢innost dalSich
manazert MAS (IROP, OPZ, PRV).

e Kanceladr MAS provadi vsechny Ukony nezbytné pro realizaci SCLLD a dalsi ¢innost podporujici
povédomi o fungovani MAS v izemi plsobnosti.

3. Vyhlasovani vyzvy MAS

3.1 Podavani projektt
e Moznost podavat projekty je dana vyhlasenim vyzvy MAS k podavani projekt(.
e Vyzva MAS se musi vztahovat na celé Uzemi MAS, na kterém je realizovdna SCLLD.

e Po vyhlaseni vyzvy probéhne informacni seminar pro potenciondlni Zadatele o dotaci v ramci
SCLLD. Terminy seminafi budou zvefejnény na webovych strankach MAS Ceskomoravské
pomezi. V dobé omezeni setkavani vétsiho poctu osob budou probihat pouze individudlni
konsultace.

e Vramci kazdé vyzvy se kona minimalné 1 seminar v tzemi MAS.

e \yzvu a Fiche platné pro danou vyzvu MAS zverejiiuje na svych internetovych strankach
WWW.Mascmp.cz
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e Vlyzva musi byt vyhladena minimalné 4 tydny pfed ukonéenim pfijmu Zadosti o dotaci na MAS
a ptijem Zadosti o dotaci na MAS musi trvat minimalné 2 tydny.

7 v s

3.2 Vygenerovani a vyplnéni zadosti na Portalu Farmare

e 7adost o dotaci se podavé/registruje samostatné za kazdou Fichi. Za danou Fichi v dané vyzvé
MAS bude mozné podat pouze jednu Zadost o dotaci konkrétniho Zadatele na stejny predmét
podnikani (dle skupiny klasifikace ekonomickych ¢innosti CZ NACE).

e 7Zadost o dotaci musi byt vygenerovdna z Uétu Zadatele na Portalu Farmafe a po vyplnéni
7adatelem predana na MAS v souladu s podrobnym postupem pro vygenerovani Zadosti
o dotaci pres Portal farmare v operaci 19.2.1, ktery je zvefejnén na internetovych strankach
www.eagri.cz/prv a www.szif.cz.

3.3 Podani a prijem zadosti na MAS
e Zadost o dotaci je moZné nejprve bezplatné konzultovat na MAS.

e Zadatel poddva kompletné vyplnény formulai Zadosti o dotaci na MAS pres Portal farmare,
dale Zadatel pfedd na MAS povinné, pfip. nepovinné ptilohy a obdrii pisemné potvrzeni
o prevzeti pfiloh (vybrané pfilohy mize Zadatel vzhledem k jejich velikosti, pfip. formatim,
predlozit v listinné podobé); vsechny dokumenty musi byt doruceny v terminu stanoveném
vyzvou MAS.

e Za datum podani Zadosti o dotaci na MAS se povaZuje datum podéni Zadosti o dotaci pres
Portal farmare.

4. Zptisob vybéru projektii na MAS

4.1 Administrativni kontrola a kontrola prijatelnosti

e Prijaté Zadosti o dotaci véetné priloh prochazi administrativni kontrolou MAS (tj. kontrolou
obsahové spravnosti, formdlnich naleZitosti), kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dalSich
podminek vztahujicich se pro dany projekt (dale jen kontrola). Cilem kontroly je posouzeni
zékladnich pozadavkd kladenych na projekt v pfislusné vyzvé/fichi MAS.

e \/ySe uvedena kontrola je provadéna jako jeden krok. V ramci MAS provadi kontrolu povéreni
pracovnici kanceldfe MAS, a to nejpozdéji do 20 pracovnich dni po ukonéeni pfijmU Zadosti.
Osoby, které konzultuji projekty na MAS, nebudou zdroven hodnotit Zadosti o dotaci, to se
vSak netykd pripadného prezkumu. Pfed zahdjenim kontroly podepisi tzv. eticky kodex.

e Ptikontrole bude uplatnéno tzv. pravidlo ¢tyf oci —tj. kontrola jednim hodnotitelem a nezavislé
zkontrolovani a schvaleni schvalovatelem. Kontrola nesmi byt provadéna spolecné ani
spolec¢né konzultovana.
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eV pfipadé, Ze pti kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit nedostatky v Zadosti, vyzve Zadatele s
pevné danym terminem k doplnéni Zadosti o dotaci minimalné ve lhiité 5 pracovnich dni.
Zadatel mGze provést opravu maximalné dvakrat. V pripadé nedoplnéni ve stanoveném
terminu ukoné&i MAS administraci dané Zadosti o dotaci z ddivodu nesplnéni podminek pravidel
pro predlozeni Zadosti o dotaci.

e O vysledku provedeni kontroly je Zadatel informovan MAS do 5 pracovnich dni od ukonceni
kontroly.

4.2 Vécné hodnoceni a vybér projektu.

e U Zadosti o dotaci, které nebyly vyfazeny v ramci kontroly dle kapitoly 4.1. a 4.2., provede
hodnotitelska komise za kaZzdou fichi vécné hodnoceni.

e Proces vécného hodnoceni bude zahajen nejpozdéji do 20 pracovnich dni od ukonceni
administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti.

e Hodnotitelskd komise provadi vécné hodnoceni podle predem stanovenych
preferenénich/hodnoticich kritérii v souladu s vyzvou MAS. Ke kazdému kritériu uvadi jasné a
srozumitelné odivodnéni vysledku hodnoceni.

e Na zdkladé bodového hodnoceni hodnotitelské komise stanovi vybérova komise poradi
projektl za kazdou fichi zvlast. Vystupem je seznam projektd v poradi podle poctu bodd. U
kazdého kritéria musi byt pocet bod( jasné stanoven.

Postup pfi hodnoceni

o ZclenG vybérové komise je vytvorena hodnotitelskd komise, ktera hodnoti projekty
predlozené do vyzvy/vyzev MAS. Hodnotitelskd komise se sklada min. z 3 ¢lend vybérové
komise,

o Kancelaf MAS zasild pozvanku na jednani vybérového organu MAS do 3 pracovnich dni od
doruceni informace o ukonceni kontroly formalnich naleZitosti a prijatelnosti ¢lenim a
metodikovi CRR z pfisluseného kraje.

o Kanceldf MAS pftipravi dokumentaci a podklady pro hodnoceni, elektronické verze zadosti o
podporu, referencéni dokumenty, atd. Zajisti proskoleni ¢leni hodnotici komise o stietu zajm{,
seznami ¢leny s postupem pfi bodovani a rozhodovani.

o Na jednani hodnotici komise je pfitomen zaméstnanec kancelafe MAS,
ktery zapisuje vysledky jednani komise.

Hodnotici komise dodrzuje podminku hlasovacich prav stanovenou ze Standard(i MAS.
Clenové hodnotici komise v priib&hu hodnoceni nekomunikuji s zadateli.

Na jednani hodnotici komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektu, ktery je soucasti
zapisu hodnotici komise.

o V prfipadé rovnosti bodl pridélenych hodnotici komisi bude rozhodovat datum a cas pfijmu
Zadosti o podporu v MS2014+ v uvedeném poradi. V pripadé rovnosti bodl projektl na
poslednich mistech pofadi, kdy na podporeni obou projekti nezbyde dostatek financi,
rozhodne o postupujicim projektu vyse dotace, tj. Ze bude vybran projekt s nizsi celkovou vysi
dotace v K¢.



MAS Ceskomoravské
pomezi 0.p.s.
o O vysledku hodnoceni hlasuje vybérova komise, ktera se sejde po ukonéeni hodnoceni
hodnotitelskou komisi.
o Zjednani hodnotitelské komise je pofizen zapis, ktery obsahuje projekty sefazené podle
dosazenych bod( a statutu zda splnily nebo nesplnily podminky vécného hodnoceni.

o Pfijaté Zadosti o dotaci véetné pfiloh prochazi vécnym hodnocenim a vybé&rem, které provadi
v rdmci MAS Vybérova komise a Programovy vybor.

4.3 Vybér projektu

Za vybér projektd je odpovédny Programovy vybor (rozhodovaci organ MAS). Pravomoci
programového vyboru jsou uvedené ve Statutu (http://www.mascmp.cz/wp-
content/uploads/2021/03/Statut-MASCMP_2021.pdf).

e Programovy vybor schvaluje vysledky vybérl projektl podle ndvrhu vybérové komise.

e (Oznameni o svolani programového vyboru probéhne do 3 pracovnich dnl po predani Zapisu
a vysledku vécného hodnoceni vybérovou komisi. Kancelai MAS zasila pozvanku ¢lendm
programového vyboru. Soucasti pozvanky je zapis z jednani vybérové komise, poptipadé dalsi
dokumentace MAS.

e  Programovy vybor schvali seznam doporucenych a nedoporucenych projekta.

e Programovy vybor schvali vysledky vybéru jednotlivych projektl a rozhodne o vybéru projektl
v ramci dané fiche nejpozdéji do 20 pracovnich dnii od provedeni vécného hodnoceni.

e Programovy vybor tak vybird projekty k realizaci a stanovuje vysi alokace na projekty na
zakladé navrhu vybérové komise, v souladu s financnimi prostfedky alokovanymi na danou
vyzvu/fichi. Programovy vybor nemuze ménit bodové hodnoceni projektl ani poradi projektd.
Programovy vybor jedna v souladu se svym jednacim radem, ktery tvofi pfilohu téchto
internich postupd.

e MAS informuje Zadatele o vysi pridélenych bodl (tj. o vécném hodnoceni), spolecné se
sdélenim, zda jeho Zadost o dotaci byla, & nebyla vybrdna do 5 pracovnich dni od schvaleni
vybéru projektu Programovym vyborem.

e Zadateli bude zaslan dopis/zprava datovou schrankou, postou doporuéené nejlépe s dodejkou,
emailem s elektronickym podpisem, emailem s dokumentem elektronicky podepsanym v
priloze, pfipadné osobné proti podpisu Zadatele.

e Vybérova komise vyhotovi seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci a seznam
hranicnich projektd v ramci jednotlivych fichi.

e Vysledky bodového hodnoceni zaznamenaji pracovnici kancelare MAS do formulare Zadosti o
dotaci.

e MAS zverejni do 5 pracovnich dni od potvrzeni vybéru projektd na MAS seznam vybranych
i nevybranych Zadosti o dotaci na svych internetovych strankdach dle Pravidel 19.2.1.

e Po vybéru projektl MAS vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepise a spoleéné s finalni
verzi povinnych, pfip. nepovinnych ptiloh pfeda Zadateli pres Portal farmare minimainé 3
dny pfed finalnim terminem registrace na RO SZIF stanoveném ve vyzvé MAS.

10
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5. Prezkum administrativni kontroly, kontroly prijatelnosti
a vécného hodnoceni a vybéru projektu

Kazdy Zadatel mUZe podat Zadost o prezkum, i kdyZ uspél, nejpozdéji do 15 kalendafnich dni ode dne
doruéeni ozndmeni o vysledku hodnoceni. Zadost o pfezkum lze podat po kazdé &asti hodnoceni MAS
(administrativni kontroly, kontroly pfijatelnosti a kontroly dalSich podminek a vécné hodnoceni a
vybéru projektd).

Na zakladé Zadosti o prezkoumani je svolano jednani Monitorovaciho vyboru (MV), jakozto kontrolniho
organu, ktery ovéruje, zda rozhodnuti o nesplnéni kontroly bylo u¢inéno v souladu s vyzvou MAS.

e Monitorovaci vybor rozhodne o Zadosti do 10 pracovnich dnti od doruceni Zadosti.

e V pripadé, Ze Monitorovaci vybor rozhodne, Ze je Zadost o prezkoumani dlivodna, rozhodne
o vraceni 7adosti o dotaci k nové kontrole, oviem pouze v pripadé, kdy jsou kladné
vracena, musi byt provedena nova kontrola, a to ve Ihité nejpozdéji tak, aby byla splnéna
Ihdta dle prvni odrazky.

e Vramciprezkumu bude kontrola provedena vzdy alespor jednou odlisSnou osobou, tj. osobou,
ktera v predchozim kole neprovadéla kontrolu dle bodu 4.1. jako hodnotitel nebo
schvalovatel. Z jednani Monitorovaciho vyboru musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat
minimalné nasledujici informace (datum a cas zacatku jednani, jmenny seznam ucastnikd,
struény popis obsahu Zadosti o prezkoumani, véetné identifikace Zadosti o dotaci, rozhodnuti
monitorovaciho vyboru — véetné informace o tom, kdo a jak hlasoval) a zd{vodnéni. Za fadné
zpracovani zapisu odpovida predseda MV. Zapis je predmétem archivace.

e MAS vytvori na svych internetovych strankach odkaz na formular zadosti o pfezkoumani.

e 7Zadosti o pfezkoumani se poddvaji na adresu sidla kancelafe MAS (tj. Varhankova 1240, 588
13 Polna), nebo osobné na uvedené adrese. Kancelar MAS veskeré dorucené dokumenty, které
jsou relevantni ve vztahu k prezkoumani, pfeda Monitorovacimu vyboru jako podklady pro
jeho jedndni.

e O vysledku pfezkoumani je Zadatel informovan do 15 pracovnich dni od doruceni Zadosti.

e V ramci informovani bude Zadateli zaslan dopis/zprava datovou schrankou, postou
doporucené nejlépe s potvrzenim o pfijeti, emailem s elektronickym podpisem, emailem s
dokumentem elektronicky podepsanym v pfiloze, pfipadné osobné proti podpisu Zadatele.
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6. HRANICNIi PROJEKTY A NEVYCERPANI ALOKACE V RAMCI
FICHE

6.1 Hranicni projekty

e Hrani¢nim projektem je projekt, ktery je prvnim nevybranym projektem v dané fichi a zaroven
spliiuje minimalni stanovenou vysi bodl stanovenou v prislusné vyzvé/fichi. Minimalni vyse
bod(, kterou musi projekt dosahnout v ramci dané fiche, bude tak vidy stanovena v ramci
dané fiche/vyzvy. Vybérova komise sestavi seznam hranic¢nich projektl v ramci jednotlivych
fichi (na jednu Fichi pfipada jeden hrani¢ni projekt). Programovy vybor schvaluje hranicni
projekty. Programovy vybor i vybérova komise jednaji v souladu se svymi jednacimi rady.

e Financni alokaci na fichi stanovenou ve vyzvé lze dale navysit z dlvodu podpory hrani¢niho
projektu. O navyseni financni alokace rozhoduje programovy vybor.

6.2 Navyseni financni alokace

e V pfipadé nevycerpani alokace pro danou fichi, rozhodne Programovy vybor o prevodu téchto
financnich prostfedk( na ostatni vyhlasené fiche s nedostatkem financnich prostredka.
Programovy vybor rozhodne o ptidéleni financnich prostfedk( dle nasledujicich moznosti:

e Budou preferovany hranicni projekty, které maji jako preferencni kritérium stanoveno
vytvoreni nového pracovniho mista a toto preferencni kritérium dané hranicni projekty spliuiji.
V pfipadé, Ze by bylo takovych hranic¢nich projektd v rdmci jednotlivych fichi vice a nebylo by
mozné z divodu financniho limitu podpofit vSechny, bude podporen ten hraniéni projekt, ktery
ma zaroven nizsi celkové zplsobilé vydaje. Programovy vybor mliZze rozhodnout o podpore
projektu snizenim dotace v pfipadé, Ze je vyCerpana celkova alokace MAS.

e Programovy vybor mlze dale rozhodnout, Ze v pfipadé, Ze nebude alokace pro urcitou Fichi
docerpana, alokace se neprevede a financ¢ni prostifedky budou vyuZity v dalsi Vyzvé MAS.

7. Administrace na RO SZIF

e Po vybéru projektd MAS vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepise, povinné, piipadné
nepovinné prilohy verifikuje (dokument elektronicky podepiSe, poptipadé jej v papirové
podobé podepiSe, prida razitko MAS a naskenuje do elektronické podoby) a preda Zadateli
minimalné 3 pracovni dny pred terminem registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

e Zadatel tuto Zadost o dotaci véetné verifikovanych pfiloh zkontroluje a podd pres svij Ucet na
Portalu Farmare na pfrislusny RO SZIF (nejpozdéji do findlniho terminu registrace na RO SZIF
stanoveného ve vyzvé MAS) k zavérecnému ovéreni jejich zplsobilosti pred schvalenim. Pokud
budou nékteré prilohy predkladany v listinné podobé, musi tuto informaci Zadatel uvést u
zasilané Zadosti o dotaci pFes Portal Farmare.

e RO SZIF provede registraci Zadosti o dotaci po jejim odeslani Zadatelem pres Portal Farmare.
Za datum registrace je povazovano datum finalni registrace na RO SZIF stanovené ve vyzvé
MAS. O zaregistrovani bude Zadatel informovan prostfednictvim Portalu Farmare.
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e DolozZeni ptiloh k vybérovému/zadavacimu fizeni (plati pouze pro vybérové/zadavaci fizeni,
cenovy marketing se predklada aZ p¥i Zadosti o platbu)

— Zadatelé predlozi kompletni dokumentaci k zrealizovanému vybérovému/zadavacimu
Fizeni véetné aktualizovaného formulafe Zadosti o dotaci nejdfive na MAS v terminu
do 63. kalendainiho dne od finalniho data zaregistrovani Zadosti o dotaci na RO SZIF
uvedeného ve vyzvé MAS, a to elektronicky, pfipadné vybrané pfilohy v listinné
podobé.

— V piipadé, Ze v Zadosti o dotaci dojde ke zméné&, musi MAS zkontrolovat Zadost
o dotaci a ovéfit ji elektronickym podpisem; pfilohy k vybérovému/zadavacimu fizeni
kontroluje pouze nepovinné a nemusi je verifikovat.

— Zadatel predlo#i na RO SZIF v terminu do 70. kalendafniho dne od finalniho data
zaregistrovani Zadosti o dotaci na RO SZIF uvedeného ve vyzvé MAS ke kontrole
kompletni dokumentaci k zrealizovanému vybérovému/zadavacimu fizeni dle
Seznamu dokumentace z vybérového/zadavaciho fizeni, ktery je k dispozici na
internetovych strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz.

— V pfipadé zmény Zadatel dokladd na RO SZIF pres Portal farmare aktualizovany
formular Zadosti o dotaci s upravenym rozpoctem projektu a doplnénymi Gdaji dle
vysledku tohoto fizeni.

e Dalsi postup prabéhu administrace RO SZIF je uveden v Pravidlech 19.2.1 - Podpora provadéni
operaci v rdmci strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje.

o V4

8. Stiet zajmu pfi vybéru projektl a schvaleni vybéru

8.1 DEFINICE STRETU ZAJIMU

Narizeni (EU, Euratom) ¢. 966/2012 Evropského Parlamentu a Rady ze dne 25. Fijna 2012, kterym se
stanovi financni pravidla o souhrnném rozpoctu Unie a o zruSeni nafizeni Rady (ES, Euratom) ¢C.
1605/2002 definuje pojem stret zajma pro ucely provddéni souhrnného rozpoctu EU v ¢&l. 57 odst. 2
ndsledujicim zptlisobem:

,1. U&astnici finan&nich operaci a jiné osoby podilejici se na pInéni rozpo&tu a na jeho spravé, véetné
pfipravy na tuto ¢innost, na auditu nebo na kontrole se zdrzi jakéhokoli jednani, jez by mohlo uvést
jejich zajmy do stfetu se zajmy Unie. (...)

2. Pro ucely odstavce 1 ke stfetu zajma dochazi, je-li z rodinnych ddvod(, z dlvodu citovych vazeb, z
dlivodu politické nebo narodni sptiznénosti, z dlivodli hospodarského zajmu nebo z dlivodi jiného
spole¢ného zajmu s prijemcem finanénich prostfedkl ohroZen nestranny a objektivni vykon funkci
Ucastnika financnich operaci nebo jiné osoby podle odstavce 1.“

8.2 Res3eni stietu zajmd v MAS

Stietem zajm( se rozumi situace, kdy z rodinnych davodd, z dlivodU citovych vazeb, z divodu politické
nebo narodni spriznénosti, z ddvodu hospodarského zajmu, nebo z dlivodu jiného spole¢ného zajmu s
Zadatelem o dotaci je ohroZen nestranny a objektivni vykon funkci osob provadéjici administrativni
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kontrolu, kontrolu prijatelnosti a kontrolu dalSich podminek a osob provadéjici hodnoceni nebo vybér
projektd.

V pripadé stfetu zajmi, nebo v pfipadé pochybnosti o moziném stfetu zajmu, informuji osoby
provadéjici administrativni kontrolu, kontrolu pfijatelnosti, kontrolu dalSich podminek a provadéjici
hodnoceni a vybér projektl vedouciho zaméstnance SCLLD, a to pred projednavanim véci, ktera
zaklada stfet zajm(. Vedouci zaméstnanec predd informace Monitorovacimu vyboru (MV), ktery je
kompetentni k projednani otazky stfetu zajma. MV pak ze vsech dostupnych zdrojli ovéri, zda se jedna
o stret zajmu. V pfipadé, Zze MV shleda mozny stret zajma, ucini prislusna opatfeni, a to zejména:

- vyloudi osobu, u které shledd mozny stfet zajmG z kontroly, hodnoceni a vybéru projektl
(vylouceni se pak netyka kontroly, hodnoceni ¢i vybéru pouze predmétného projektu, a tato
osoba nebude kontrolovat, hodnotit ¢i vybirat ani vSechny dalsi konkurenéni projekty),

- nafidi novou administrativni kontrolu, nové hodnoceni ¢i vybér projektl, a to v pfipadé, Ze jiz
kontrola, hodnoceni, popfipadé vybér projekt( jiz probéhl a Ucastnila se jej osoba, u niz MV
shleda mozny stret zajma,

- monitorovaci vybor mUiZe také postoupit otdzku mozného stretu zajmUi odpovédnému fidicimu
organu (SZIF),

- monitorovaci vybor je opravnén vyzadat si ke kontrole fadné podepsané etické kodexy, a to
kdykoliv a od kteréhokoliv orgdnu ¢i zaméstnance MAS, ktery je k podpisu etického kodexu
povinen —viz nizZe,

- monitorovaci vybor je povinen archivovat zapis z jedndni MV, tykajici se projednavani
mozného stfetu zajmG. Monitorovaci vybor ve svém zapise vidy zdlvodni, proc shledal Ci
neshledal mozny stret zajma a uvede v ném, jaky zplsob napravy zvolil.

8.3 Eticky kodex

Kazda osoba, kterd se ucastni vybéru, schvalovani projektld nebo prezkumu, vyplni a podepise Eticky
kodex (neexistenci stfetu zajmu), a to vidy pred danym hodnocenim nebo kontrolou.
Jedna se otyto pozice:

- zaméstnanci kancelare MAS, ktefti se podili na kontrole

- Clenové hodnotitelské a vybérové

- clenové programového vyboru

- clenové monitorovaciho vyboru

9. Zaruceni transparentnosti

Transparentnost je zarucena dodrZzovanim platnych dokumentt ze strany MAS (zakon, pravidel,
metodik, pokynt) vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v
zajisténi zvefejnéni a zpfistupnéni relevantnich udajd, tak, aby byl zajistén rovny ptistup k informacim
pro vSsechny bez rozdilu. MAS uverejnuje informace, metodiky a dokumenty MAS na svych strankach
http://www.mascmp.cz
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10. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

Mistni akéni skupina MAS Ceskomoravské pomezi o.p.s. a jeji organizaéni slozka MAS se fidi zdkonem
¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

Kanceldf MAS zajistuje po dobu uréenou pravnimi predpisy nebo EU uchovani veskeré dokumentace
souvisejici se SCLLD a poskytuje informace a dokumentaci vztahujici se ke SCLLD zaméstnanclim nebo
zmocnénclim povéfenych organ( SZIF, Ministerstva zemédélstvi CR, Ministerstva pro mistni rozvoj CR,
Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského uéetniho dvora, Nejvy$$iho kontrolniho Gfadu,
Auditniho organu (dale jen (,,AO0“), Platebniho a certifikacniho organu (dale jen ,PCO“), pfislusného
organu financni spravy a dalSich opravnénych organl statni spravy), MAS (a jeji organizace) musi
umoznit vykon kontrol a poskytnout soucinnost pti provadéni kontrol.

Kanceldaf MAS archivuje dokumentaci podle Skartaéniho a archivacniho fadu organizace, neni-li
stanoveno v pravnich predpisech EU.

11. Nesrovnalosti a stiznosti

11.1 Nesrovnalosti

Nesrovnalosti se rozumi poruseni pravnich predpisti EU nebo CR v dlisledku jednani nebo opomenut;,
které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoétu EU nebo ve vefejném rozpoctu CR,
a to zapoctenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoctu EU nebo do vefejného rozpoétu CR.

Trestny Cin, spachany pfi realizaci programu nebo projekt( spolufinancovanych z rozpoctu EU, se vidy
povaZuje za nesrovnalost (vice viz kapitola 17 Obecnych pravidel).

Odpovédnost za dodrZeni vSech ndleZitosti vyfizovani nesrovnalosti a stiZznosti nese vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

11.2 Vyrizovani stiznosti

Odpovédnost za vyfizovani stiznosti na c¢innost MAS je v kompetenci monitorovaciho vyboru
(kontrolniho organu), podle jednaciho radu.

Monitorovaci vybor podanou stiznost vyridi v nejkratsi dobé, nejpozdéji
do 20 pracovnich dni od jejiho doruceni. Stanovenou lhitu Ize prekrodit, nelze-li v jejim prabéhu zajistit
podklady potfebné pro vyfizeni stiznosti. V uvedené lhité musi byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni
stiznosti.

O ukonceni fizeni ve véci podané stiZnosti je stéZovateli odeslano do 2 pracovnich dnli vyrozuméni. Ve
vyrozuméni je uvedeno, zda podana stiznost byla shledana dlvodnou, castecné ddvodnou Ci
nedlvodnou.
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DlOvodna nebo castecné dlvodna stiznost se povaZuje za vyfizenou, jakmile byla ucinéna opatreni
potfebna k odstranéni zjisténych nedostatku a stéZovatel o nich byl vyrozumén. Nedlvodna stiZznost je
vyfizena vyrozuménim stéZovatele.

Pokud se stiznost nevztahuje na MAS, kontrolni organ MAS se ji nebude zabyvat a pisemné vyrozumi
stéZovatele do 5 pracovnich dnti od obdrZeni podnétu.

MAS neprosSetfuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové skutecnosti,
které nebyly v dobé Setfeni zndmé a mohly by mit vliv na vyfizeni plvodni stiznosti.

12. Komunikace s zadateli a partnery

Komunikacis zadateli zajistuje kancelar MAS. Konzultace MAS s zadateli a pfijemci poskytuje bezplatné
k pripravé projektu a k navrhovanym zménam projektd stejné tak i realizaci seminar a workshopl
uréenych pro né.

Kanceldf MAS odpovida na dotazy Zadatelli do 5 pracovnich dni od zaslani dotazu MAS. Povéreni
zaméstnanci MAS poskytuji i osobni konzultace predevsim v prostorach pracovisté MAS, po domluvé
na sjednaném misté. MAS na svych strankach (http://www.mascmp.cz/kontakt/) uvadi konzultacni

hodiny a kontaktni osoby. Na zakladé telefonického komunikace je moZzné konzultaci sjednat i na jiné
terminy oproti uvedenym konzulta¢nim hodinam.

Kancelar MAS je dale odpovédna za funkénost internetovych stranek MAS www.mascmp.cz, které jsou

jednim z typu komunikace. Web MAS obsahuje minimalné:

e Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

e Aktudlni seznam partner(l a zajmovych skupin

e Adresa sidla, kancelare, konzultac¢ni hodiny a kontaktni osoby
e Mapu uzemi MAS

e Vyrocni zprdvy o ¢innosti hospodatreni MAS

e Seznam Clenl povinnych organtd MAS

e Vyzvy MAS vcéetné relevantnich pfiloh

e Informace o projektech podporenych v ramci CLLD

13. ZAVERECNA USTANOVENI

Interni postupy pro programovy ramec PRV maji charakter vnitfniho smérnice a byly schvaleny
programovym vyborem den 20. 4. 2021.

V Polné dne 20. 4. 2021

Ing. Vojtéch Rosicky, Marta Vencovska,
predseda PV tajemnik MAS
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