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Interni postupy MAS - IROP

1. Vypracovani a aktualizace internich postuput

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotnd zdvazna pravidla v oblasti fizeni vyzev,
hodnoceni a vybéru projektovych zamérti MAS Ceskomoravské pomezi o.p.s.. Interni postupy jsou
zpracované jako vnitfni smérnice v programovém obdobi 2021 — 2027 pro Integrovany regionalni
operacni program (IROP).

IP jsou zpracovany v souladu s ,Metodickym pokynem pro vyuZiti integrovanych nastroji a
regionalnich akénich pland v programovém obdobi 2021 — 2027“ (dale MP-INRAP), kde je definovano,
Ze MAS vypracuje nediskriminacni a transparentni proces vybéru projektl a kritéria, jenzZ brani stfetu
zajmu a zajistuje, Ze rozhodnuti o vybéru nebude kontrolovat jedna zajmova skupina. Hodnoceni a
vybér integrovanych projektt MAS probiha v souladu s postupy RO IROP. IP jsou zpracovany v souladu
s dokumentem ,Akceptace programového ramce IROP integrované strategie komunitné vedeného
mistniho rozvoje ze dne 28. 6. 2023, kde jsou definovany povinnosti MAS nad ramec MP-INRAP.

IP jsou zpracovany v souladu s platnou vnitfni dokumentaci MAS Ceskomoravské pomezi 0.p.s.:
Dohoda o zméné zakladaci smlouvy - http://www.mascmp.cz/wp-content/uploads/2018/05/Dohoda-

o-zmene-zakladatelsk%C3%A9-smlouvy.pdf, Statut MAS Ceskomoravské pomezi 0.p.s. —
http://www.mascmp.cz/wp-content/uploads/2021/03/Statut-MASCMP_2021.pdf, Jednaci fad
programového vyboru - http://www.mascmp.cz/wp-content/uploads/2018/02/Jednaci-

rad PV f.pdf, Jednaci fad monitorovaciho vyboru -http://www.mascmp.cz/wp-
content/uploads/2018/02/Jednaci-rad MV _f.pdf, Jednaci fad vybérové komise -
http://www.mascmp.cz/wp-content/uploads/2018/02/Jednaci-rad VK v9.pdf, vnitini smérnice MAS

http://www.mascmp.cz/o-nas/dokumenty/vnitrni-smernice, Spisovy, archivacni a skartaéni fad -
http://www.mascmp.cz/wp-content/uploads/2018/02/Smernice 8 Spisovy archivacni_skartacni rad.pdf.

Kancelaf MAS vypracovava IP a aktualizuje IP do 35 pracovnich dni v pfipadé zmény v jednotném
metodickém prostredi (JMP), zmény vnitini dokumentace MAS nebo zmény vyvolané zménou
legislativy a nalezu z kontrol/audit(/administrativnich ovéreni, nejpozdéji viak pfed vyhlasenim prvni
vyzvy MAS/dalsimi vyzvami MAS.

IP schvaluje Programovy vybor MAS Ceskomoravské pomezi o.p.s.. Schvalené IP jsou zvefejnény na
http://www.mascmp.cz/o-nas/dokumenty/vnitrni-smernice/.
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2. ldentifikace MAS

Nazev subjektu MAS Ceskomoravské pomezi 0.p.s.
Pravni forma obecné prospésna spolecnost

ICo 27737225

Sidlo Husovo nameésti 39, 588 13 Polna
Kancelar MAS Varhdnkova 1240, 588 13 Polna
Statutarni zastupce Marta Vencovska, reditelka
Kontaktni udaje http://www.mascmp.cz/kontakt/
Webova stranka http://www.mascmp.cz

Datova schranka iisdk7p

2.1 Administrativni kapacity

Cinnost orgdnti MAS navazuje na pInéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi
2021-2027. Kompetence jednotlivych orgdnd MAS jsou stanoveny Statutem MAS Ceskomoravské
pomezi o.p.s. (http://www.mascmp.cz/o-nas/dokumenty/zrizovaci-dokumenty). Zptsob vlastniho
jednani orgdnd MAS je rozepsan ve Statutu MAS Ceskomoravské pomezi o.p.s. (¢l. XVI - XVIIL.) a v
jednacich fadech organt MAS (Jednaci fad programového vyboru, Jednaci fad monitorovaciho vyboru,

Jednaci rad vybérové komise):
http://www.mascmp.cz/o-nas/dokumenty/zrizovaci-dokumenty/

http://www.mascmp.cz/o-nas/dokumenty/jednaci-rady/

ORGANY PARTNERSTVi MAS CESKOMORAVSKE POMEZi, o. p. s.:

Partnerstvi MAS je nejvy$sim orgdnem MAS. Partnerstvi MAS tvofi vSichni partnefi MAS. Jednani je
upraveno Statutem (cl. XVI.). Pravomoci Partnerstvi MAS upravuje Statut (¢l. XII.).

Programovy vybor (PV) je rozhodovacim organem MAS. Clenové programového vyboru jsou voleni z
partnerli MAS, pficemz vefejny sektor ani Zadna ze zdjmovych skupin nepresdhne 49 % hlasovacich
prav. Kompetence Programového vyboru jsou vymezeny ve Statutu (cl. XII1).

Vybérova komise (VK) je vybérovym orgdnem MAS. Clenové Vybérové komise jsou voleni ze subjektd,
které na Uzemi MAS prokazatelné plsobi, pficemzZ verejny sektor ani Zadna ze zdjmovych skupin
nepresahne 49 % hlasovacich prav. Kompetence Vybérové komise jsou vymezeny ve Statutu (cl. XIV.).
Hlavnim uUkolem tohoto organu je hodnoceni projektl na zakladé objektivnich kritérii. Vybérova
komise navrhuje poradi projektl podle poctu bod( dosazenych ve vécném hodnoceni.

Z Clend Vybérové komise je vytvorena Hodnotitelska komise, kterd provadi vécné hodnoceni
predloZenych projektl ve vyzvé MAS. Hodnotitelska komise se sklada z 3 ¢lenl Vybérové komise.
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Monitorovaci vybor (MV) je kontrolnim organem MAS. Clenové kontrolniho organu jsou voleni z
partnerll MAS. Kompetence Monitorovaciho vyboru jsou vymezeny Statutem (¢l. XV.). Monitorovaci
vybor provadi pfezkum hodnoceni a fesi stiznosti na ¢innosti MAS.

KanceldF MAS neni orgdnem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. SloZeni kanceldfe MAS ve
vztahu k realizaci strategie CLLD — programového ramce IROP je: tajemnik MAS (vedouci zaméstnanec
pro realizaci strategie CLLD) a manaZer OP. Pracovni ndpln tajemnika MAS a manaZera OP pro IROP je
soucasti pracovni smlouvy. Tajemnik MAS je odpovédny za chod kancelafre MAS.

3. Vyzvy MAS

3.1 Harmonogram vyzev MAS

ManaZer OP zpracovava harmonogram vyzev na 1 rok. Na nasledujici kalendarni rok vypracuje
harmonogram nejpozdéji do 31. 12. daného roku. MAS zajistuje aktualizaci harmonogramu vyzev tak,
aby na webovych strankach MAS byly zvefejnény pro Zadatele aktudlni informace.

Harmonogram vyzev a jeho aktualizaci schvaluje tajemnik MAS. Po schvdleni ¢i aktualizaci
harmonogramu vyzev je harmonogram zasldn RO IROP. Harmonogram vyzev zvefejfiuje manazer OP
na webu MAS do 10 pracovnich dni od jeho schvéleni.

3.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlaSovani

Vyzva MAS musi byt v souladu s Programovym dokumentem IROP, vyzvou RO IROP a SCLLD.

Vyzva MAS je kolova a je vyhlaSovana mimo MS2021+.

MAS zasila RO IROP dokumentaci k vyzvé na vyzadani ze strany RO IROP.

RO IROP vyhladuje vyzvy pro predkladani projekt( z integrovaného nastroje CLLD (tzv. nadfazena
vyzva). MAS reaguje na vyhldseni nadfazené vyzvy RO IROP piipravou vyzvy MAS na pFijem
projektovych zameérd. Finalni znéni vyzvy MAS schvaluje Programovy vybor. Vyzva MAS je
vyhlasovdna mimo monitorovaci systém MS2021+ a to zverejnénim textu vyzvy MAS na
http://www.mascmp.cz/irop-2021/.

Kancelaf MAS provede administrativni kontrolu, Hodnotitelskd / Vybérova komise provede vécné
hodnoceni predkladanych projektovych zamér(, Programovy vybor provede vybér projektovych
zamérl a kancelaf MAS vyda vyjadreni o souladu/nesouladu projektového zaméru se schvalenou
strategii CLLD. Poté jsou Zadateli pfepracovany projektové zdméry do podoby pIné verze Zadosti o
podporu v MS2021+.

Vyzva MAS je v souladu s vyzvou RO a schvalenou strategii CLLD. Souéasti vyzvy jsou pfilohy, které
MAS stanovuje nebo prebird do své vyzvy. Jednou z pfiloh jsou kritéria hodnoceni a Interni postupy.
Soucasti vyzvy jsou odkazy na Obecnd a Specificka pravidla pro Zadatele a pfijemce. Do vydani
pravniho aktu se Zadatel Fidi verzi Pravidel, kterd je platna ke dni podani Zadosti o podporu a v dobé
realizace se prijemce fidi vidy aktualni verzi vySe uvedenych Pravidel.
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Vyzva MAS je vyhladovana na Uzemi MAS, na kterém je realizovana SCLLD MAS Ceskomoravské
pomezi 0.p.s..

V ramci vyzvy MAS je vymezena alokace na jednotlivd opatfeni SCLLD. Vyzva MAS respektuje
zaméreni opatreni programového ramce IROP, finanéni ramec opatreni, cilové hodnoty indikatord a
Ihdty pro ukoncéeni pfijmu projektovych zamérda.

Kancelaf MAS zpracovava znéni vyzvy vcetné veskeré dokumentace pro zadatele a pfijemce,
poskytuje potfebnou pomoc a informace zadateldim.

Casové podminky, stanovené vyzvou, musi respektovat nize uvedené lhity:
e Datum ukonéeni pfijmu projektovych zamér( muzZe nastat nejdfive 30 kalendarnich dnl po

datu vyhlaseni vyzvy a zahdjeni pfijmu projektovych zaméra.

e Vyjadreni o souladu/nesouladu projektového zaméru se schvélenou strategii CLLD MAS
Ceskomoravské pomezi 0.p.s. je vydavano na dobu uréitou, a to 60 pracovnich dni.

e Text vyzvy (véetné navazujici dokumentace) musi byt zverejnén na webovych strankach MAS
do konce doby udrzitelnosti vsech projekt( nebo do predloZeni zavérecné zpravy o provadéni
programu podle toho, co nastane pozdéji (na strankach MAS existuje ,archiv“ uzavienych
vyzev a souvisejicich dokumentt, kde je moZno, po dobu uvedenou vyse, nalézt veskeré
informace).

Zmény ve vyhlasené vyzvé

Zmény vyhlasené vyzvy provadi manazer OP/vedouci zaméstnanec SCLLD na zakladé zmény legislativy,
nadrazené metodiky, nalez( z kontrol/auditl/administrativniho ovéreni a v souladu s MP INRAP. Zména
vyzvy musi byt radné odlvodnéna, tzn., bude obsahovat popis zmény, diivod provedeni zmény, pfipadné
dopady na administraci projektovych zamér( (plati pouze pro zménu textu vyzvy pred ukoncenim prijmu
projektovych zaméra).

Vyzvy MAS a jejich aktualizace/zmény schvaluje Programovy vybor ve lhité do 20 pracovnich dni.

O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje manazer OP/vedouci zaméstnanec SCLLD Zadatele.
Manazer MAS/vedouci zaméstnanec SCLLD zvefejiiuje vyzvu nebo informuje o jeji zméné do 5 pracovnich
dnl na svém webu http://www.mascmp.cz/irop-2021/

Na vyzadani MAS zasila RO IROP dokumentaci k vyzvé (text vyzvy véetné priloh).

3.3 Prijem projektovych zamérda na MAS - mimo MS 2021+

Pfijem projektovych zamérd od Zadatell na MAS probiha mimo monitorovaci systém MS2021+.
Zadatel vyplni formulaF projektového zaméru, vzor formulare je zvefejnén na webu MAS jako pFiloha
vyzvy  (http://www.mascmp.cz/irop-2021/). Na zadkladé tohoto formuldfe bude provedena
administrativni kontrola, hodnoceni projektového zaméru a na zavér vybér projektovych zamért. Po
ukonceni téchto procest vyrozumi MAS Zadatele a po tomto vyrozuméni Zadatel teprve poda plnou
verzi zadosti o podporu do specifické vyzvy RO pro CLLD (podrobné postupy viz nize).

Jsou-li pro vécné hodnoceni projektovych zamérl pozadovany dalsi prilohy, je tato informace uvedena
ve vyzvé a na webu u vyzvy jsou zverejnény vzory dalSich pfiloh ¢i pokyny pro zpracovani téchto dalsich
priloh.
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Vyplnény formuldr Zadatel prevede do formatu pdf. a elektronicky podepiSe statutarni zastupce
Zadatele nebo osoba oprdvnéna ¢i zmocnéna k zastupovani Zadatele ve véci podani projektového
zaméru na MAS. PInd moc nebo jiny dokument definujici zmocnéni ¢i opravnéni je v tomto ptipadé
povinnou pfilohou projektového zdméru.

Formular projektového zaméru s podpisem opravnéné osoby a pripadné dalsi prilohy odesle
7adatel/zplnomocnény zéstupce Zadatele datovou schrankou na MAS Ceskomoravské pomezi 0.p.s.:
iisdk7p.

Pro identifikaci projektového zaméru a vyzvy MAS je nutné, aby zadatel uved| do pfedmétu datové
zpravy v podobé: Projektovy zdmér — xx. vyzva MAS Ceskomoravské pomezi — IROP — xxxxxxx 202x

(doplni ¢islo a nazev vyzvy MAS v pIném znéni v€etné roku vyhlaseni dané vyzvy).

Kanceldaf MAS potvrdi Zadateli pfijeti projektového zameéru formou odpovédi o potvrzeni ptijmu
projektového zaméru do datové schranky Zadatele / zplnomocnéného zastupce Zadatele.

Seznam pfijatych projektovych zaméra zverejriuje kancelar MAS do 5- pracovnich dni, po ukoncéeni
vyzvy pro pfijem projektovych zamérd na webovych strankdch MAS na zaloZce dané vyzvy.

3.4 Tvorba hodnoticich kritérii

Kritéria pro administrativni kontrolu maji formu wvyluovacich kritérii v  podobé:
splnéno/nesplnéno/nerelevantni/nehodnoceno.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici — mira naplnéni kritéria se hodnoti body. Programovy
vybor uréi zptsob bodovani jednotlivych kritérii pro vécné hodnoceni a uréi minimalni bodovou hranici
ke splnéni podminek vécného hodnoceni MAS. Minimalni bodova hranice nebude nizsi nez 50 % z
maximalniho poctu bodd.

Cilem procesu schvalovani projekt( je vybrat k financovani kvalitni projekty (projekty, jejichz vysledky
povedou pfi vyuZiti co nejméné zdroji k napliovani cilG programu), které budou spliovat cile
programu. K tomu je tfeba zajistit, aby projekty splfiovaly vybrané aspekty kvality projekt(. Aspekty
kvality projektl jsou nasledujici: Ucelnost, potiebnost, efektivnost, hospoddrnost, proveditelnost,
soulad s horizontalnimi principy.

Pfed vyhlasenim vyzvy pro prijem projektovych zamér( musi MAS pfipravit kritéria pro hodnoceni v
ramci administrativni kontroly a pro vécné hodnoceni. MAS stanovuje primarné kritéria, ktera hodnoti
prinos projektl k plnéni zdmérl a cild strategie CLLD.

V pripadé, kdy MAS vyhlasi vyzvu pro pfijem projektovych zamérl na nékolik aktivit, zpracuje kancelar
MAS jednu sadu kritérii. V pfipadé, Ze budou pro rlizné aktivity definovana rlzna kritéria, budou
jednotliva kritéria odliSena pro rizné aktivity tak, Ze u nich bude uvedeno ,nerelevantni“ pro konkrétni
aktivitu.

Ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce nadfazené vyzvy pro MAS jsou uvedena kritéria
formdlnich ndleZitosti a pfijatelnosti. Z téchto kritérii vychazi kritéria pro administrativni kontrolu
projektového zaméru. MAS prebira, pfipadné dle potfeby modifikuje, adekvatni kritéria, ktera vychazi
ze Sablony projektového zaméru, jeZ vyplniuje Zadatel. Kritéria jsou zapracovana do kontrolnich list(,
kancelaf MAS je povinna podle téchto kontrolnich list( kritéria vyhodnotit.
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Kritéria pro hodnoceni jsou uvedena jako pfiloha ke kazdé vyzvé MAS.

Zasady tvorby kritérii pro hodnoceni

e Operace prispiva k dosazZeni cil(l a vysledk( pfislusného opatreni a strategie CLLD
e Kritéria pro hodnoceni respektuji aspekty kvality projekt(
o Ucelnost
efektivnost
hospodarnost
potfebnost
proveditelnost

O O O O O

soulad s horizontalnimi principy

3.5 Kontrolni listy pro hodnoceni MAS

Kancelafr MAS zpracuje pro hodnoceni projektovych zamérl kontrolni listy. Kontrolni listy vychazeji z
hodnoticich kritérii. Kontrolni listy pro hodnoceni schvaluje tajemnik MAS a jsou zverejnény na
webovych strankdch MAS.

4. Hodnoceni a vybér projektovych zaméru

Hodnoceni projektovych zamér je soubor cinnosti, které jsou vykonavany od podani projektovych
zamérd na MAS pres podani plné Zadosti o podporu do vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti
dotace. Hodnoceni projektl probiha v téchto fazich:

o Administrativni kontrola projektovych zaméru, tj. posouzeni souladu projektového zaméru s
programovym ramcem IROP — provadi Kancelar MAS.

. Vécné hodnoceni projektovych zamért podle schvalenych kritérii pro vécné hodnoceni —
provadi Hodnotitelskd komise a Vybérova komise.

. Vybér projektovych zaméru - provadi Programovy vybor MAS, ve spolupraci s kancelari MAS
vystavuje , Vyjddreni MAS o souladu/nesouladu projektového zéméru se schvdlenou strategii CLLD MAS
Ceskomoravské pomezi, o.p.s.”.

J Pfedlozeni plné Zadosti o podporu véetné priloh dle Obecnych a Specifickych pravidel
nadfazené vyzvy RO IROP do MS2021+ (v p¥ipadé kladného Vyjadreni MAS o souladu projektového
zaméru se schvalenou strategii CLLD).

. Hodnoceni plnych Zadosti o podporu a jejich pfiloh — provadi CRR na zdkladé Obecnych a
Specifickych pravidel nadfazené vyzvy IROP pro CLLD, které jsou uvedeny na webu RO IROP u kazdé
vyzvy RO IROP. Vystupem kladného hodnoceni je vydani pravniho aktu RO IROP.

Hodnotitelé provadéji hodnoceni podle pfedem stanovenych kritérii pro hodnoceni projektovych
zamérd a vyplnuji kontrolni listy. Ke kazdému kritériu uvadéji srozumitelné odlivodnéni vysledku
hodnoceni.
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4.1 Administrativni kontrola

V ramci administrativni kontroly posuzuje kanceldf MAS soulad projektového zaméru s programovym
ramcem IROP.

Za MAS provadi administrativni kontrolu zaméstnanci kancelafe MAS nejpozdéji do 30 pracovnich dnt
od ukonceni pfijmu projektovych zaméril ve vyzvé MAS, |Ihiita se pozastavuje po dobu, kdy ma Zadatel
zamér k doplnéni. Kancelat MAS mze zahdjit administrativni kontrolu hned po pfijeti projektového
zaméru, neni nutné ¢ekat do konce Ihity pro podani projektovych zamérd.

Pro administrativni kontrolu uréi vedouci zaméstnanec SCLLD/pfipadné zastupujici manazer MAS
odpovédné osoby k posouzeni projektového zdméru podle pracovni vytizenosti a zamezeni stretu
zajmu (hodnotitel i schvalovatel pfed samotnou administrativni kontrolou podepisi Eticky kodex IROP.
Vystupem administrativni kontroly je vyplnény kontrolni list administrativni kontroly.

Pfi kontrole formadlnich nalezitosti a prijatelnosti uplatiiuje MAS nezavislé hodnoceni jednim
hodnotitelem a zkontrolovani jednim schvalovatelem. Schvalovatel je zaroven druhym hodnotitelem,
tzn., Ze schvalovatel provadi schvaleni hodnoceni a zaroven ovéfuje spravnost hodnoceni prvniho
hodnotitele.

Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani projektového zaméru, se nelicastni hodnoceni
projektovych zamérd ve vyzvé. Na pracovniky, ktefi provadéji administrativni kontrolu, se vztahuje
ustanoveni o stfetu zajmu.

4.2 Vécné hodnoceni

Do vécného hodnoceni jsou predany manaZzerem OP/vedoucim zaméstnancem SCLLD projektové
zaméry, které prosly s kladnym vysledkem administrativni kontrolou.

Za vécné hodnoceni zodpovida Vybérova komise.

Hodnotitelska komise a Vybérovad komise projednd a ohodnoti projektové zaméry nejpozdéji do 20
pracovnich dnli od ukonceni administrativni kontroly (po uplynuti Ihty pro podani zadosti o prezkum,
resp. po podani vzdani se prava podani Zzadosti o prezkum vsech Zadatel(, resp. po vyfizeni zadosti o
prezkum ve fazi kontroly administrativni kontroly).

Projektovy zdmér splni podminky vécného hodnoceni, pokud obdrzZi ve vyzvé stanoveny minimalni
pocet bodl z maximalniho mozného poctu bod(l. Hranice pro splnéni vécného hodnoceni je nastavena
na minimalné 50 procent z maximalniho mozného poctu bodd.

Pravidla jedndni Vybérové komise (VK) jsou uvedena v Jednacim fadu Vybérové komise.

Z lent Vybérové komise je vytvofena Hodnotitelska komise, ktera provadi vécné hodnoceni
projektovych zaméri ve vyzvé MAS. Hodnotitelskd komise se skladd z 3 ¢lend Vybérové komise.
Odpovédnost za vybér ¢lenli do konkrétni hodnotici komise ma predseda Vybérové komise. Projektové
zaméry, které splnily podminky vyzvy (administrativni kontroly), jsou postoupeny predsedovi VK. Ten
ve spolupraci s kancelari MAS, pti zohlednéni poZzadavkd na odbornost, nestrannost a nepodjatost
stanovi, ktefi ¢lenové vybérové komise budou zpracovavat hodnoceni, tj. bude sestavena 3 ¢lenna
hodnotitelska komise. Navrzeni ¢lenové komise jsou kontaktovani zaméstnancem kancelare MAS a je
ovérena jejich ucast v Hodnotitelské komisi. Na jednani Hodnotitelské komise vznikne kontrolni list pro
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vécné hodnoceni ke kazdému hodnocenému projektovému zaméru, ktery predloZi clenové

Hodnotitelské komise na jednani Vybérové komise. Vécné hodnoceni predloZzenych projektovych

zamérud a seznam hodnocenych projektovych zaméri sefazenych podle vécného hodnoceni schvaluje

Vybérova komise.

Manazer OP/tajemnik MAS ve spolupraci s pfedsedou Vybérové komise zasila
pozvanku na jednani Hodnotitelské komise do 10 pracovnich dnli od ukonceni faze
administrativni kontroly, resp. do 10 pracovnich dnl od stanoveni povinnosti
provést opravné hodnoceni, cleniim Hodnotitelské komise.

Manazer OP ptipravi veskeré podklady pro vécné hodnoceni.

Manazer OP nebo tajemnik MAS zajisti pfed zahdjenim hodnoceni proskoleni
vsech clenl vybérového orgdnu o stietu zajma a seznami ¢leny s postupem pfi
bodovani a rozhodovani.

Na c¢leny Hodnotitelské komise se vztahuje ustanoveni o stietu zajm( (podle
kapitoly Opatreni proti stfetu zajmu IP).

Na jednani Hodnotitelské komise je pfitomen zaméstnanec kancelare MAS, ktery
zapisuje vysledky jednani komise.

Clenové Hodnotitelské komise v pribé&hu hodnoceni nekomunikuji s 7adateli.

Na jednani Hodnotitelské komise vznikne kontrolni list pro vécné hodnoceni ke
kazdému projektovému zameéru, ktery je soucasti zapisu z jednani Hodnotitelské
komise jako pfiloha. Na jednani hodnotitelé porovnaji sva hodnoceni a pfipadné
rozdily v hodnoceni spolu prodiskutuji tak, aby byl eliminovan pfipadny metodicky
nesoulad. V pfipadé, Ze se ¢lenové Hodnotitelské komise neshodnou, vyvola jeji
predseda hlasovéni, pro schvaleni je nutnd nadpoloviéni vétsina hlasG. Clenové
Hodnotitelské komise podepisuji kontrolni list pro vécné hodnoceni ke kazdému
projektovému zaméru.

Kontrolni list pro vécné hodnoceni ke kazdému projektovému zdméru predlozi
¢lenové Hodnotitelska komise na jednani Vybérové komise.

O vécném hodnoceni predloZzenych projektovych zamér( hlasuje Vybérova
komise. MAS zajisti, aby pfi hlasovani o vécném hodnoceni projektd nalezelo
nejméné 50 % hlast partnertim (¢lendm organ(), ktefi nejsou vefejnym sektorem.
Clenové Vybérové komise, ktefi jsou ve stfetu zajm(, se mohou jednani formalné
zUcastnit (v zajmu zajisténi usnasenischopnosti), diskuze i hlasovani se ale zdrzi
(podle kapitoly Opatfeni proti stfetu zajmu IP).

Na jednani Vybérové komise vznikne zapis, ktery obsahuje projektové zaméry
sefazené sestupné podle dosazenych bod(, rozdélené na projektové zaméry, které
splnily a nesplnily podminky vécného hodnoceni.

Po uplynuti Ihity pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava
na podani Zadosti o prezkum vsech Zadatell, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum
ve fazi vécného hodnoceni, jsou projektové zaméry predany Programovému
vyboru. Podrobnosti o vybéru projektovych zamér( jsou uvedeny v kapitole Vybér
projektovych zaméru IP.

Clenové Hodnotitelské komise a Vybérové komise podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je

situace, kdy vytvofeni zdpisu probihd po jedndni, vtomto pfipadé postacuje, pokud c¢lenové

Stranka 10 z 20



MAS Ceskomoravské
pomezi o.p.s.
Hodnotitelské komise a Vybérové komise maji zapis k dispozici k pripominkdm a jeho spravnost
stvrzuje podpisem predseda Vybérové komise a tajemnik MAS. Podrobnosti jsou uvedeny v Jednacim
fadu Vybérové komise. Zapisovatel (manaZer OP nebo povéfend osoba) vypracuje zdpis do 5
pracovnich dnli od konani jednani.

Clenové Hodnotitelské komise a Vybérové komise obdrzi zapis k pfipominkam do 2 pracovnich dnt od
jeho vypracovani. Lhita pro uplatriovani pfipominek je stanovena na 3 pracovni dny od jeho zaslani.
Pokud zpracovatel zapisu neobdrzi pfipominky/dalsi pfipominky, bude povaZovat zapis za schvaleny
¢leny Hodnotitelské komise a Vybérové komise. V pfipadé pretrvavajicich prfipominek schvali ¢lenové
Hodnotitelské komise a Vybérové komise zapis na dalSim jednani.

KancelaF MAS bude Informovat RO IROP o terminu jednani vybérového, rozhodovaciho a jiného
prislusného organu nositele SCLLD, na kterém budou projednavany projektové zdméry pro realizaci v
IROP a umoznit jeho zastupci Ucast na tomto jednani v roli pozorovatele, pokud o to pozada.

4.3 Vybér projektovych zaméru

Proces vybéru projektovych zaméru je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonceni
vécného hodnoceni do jednani Programového vyboru. Podminkou pro zatazeni projektu do procesu
vybéru je splnéni podminek vécného hodnoceni MAS.

Za vybér projektl je odpovédny Programovy vybor.

Manazer OP zasild pozvanku na jednani ¢lenim Programového vyboru do 10 pracovnich dnd od
predani zapisu a vysledku vécného hodnoceni Vybérovou komisi. Soucasti pozvanky je zapis z jednani
Vybérové komise, poptipadé daldi dokumentace MAS. Pozvanka na jednani PV je poslédna i na RO IROP —
MAS md povinnost zvat na jednani Programového vyboru zastupce RO IROP a musi zastupci RO IROP
umoznit Gcast na jednéni v roli pozorovatele, pokud o to zastupce RO IROP pozada.

Jednani Programového vyboru se kona nejpozdéji do 30 pracovnich dnl od ukonceni faze vécného
hodnoceni (po uplynuti lhGty pro podani zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani
zadosti o prezkum vsech Zadatel(, resp. po vyftizeni Zadosti o prezkum ve fazi vécného hodnoceni).

Programovy vybor vybird projektové zdméry na zadkladé navrhu Vybérové komise. Clenové
Programového vyboru, ktefi provadi vybér projektovych zdmérl na zdkladé vysledku vécného
hodnoceni, nesmi byt ve stfetu zajmu (podle kapitoly Opatieni proti stfetu zajma IP).

Pfi vybéru projektovych zamér( plati poradi projektovych zamérd a jejich bodové ohodnoceni
z vécného hodnoceni, nelze je ménit. Tajemnik MAS nebo manaZer OP na jednani Programového
vyboru informuje ¢leny Programového vyboru o viech projektovych zamérech podanych do vyzvy MAS
a pfipadné o jejich odstoupeni od realizace.

Programovy vybor mZe urcit ndhradni projektové zaméry, které uvadi v zapise z jednani. Nahradnim
projektovym zamérem je hrani¢ni projektovy zamér, popripadé dalsi projektovy zamér ve vyzvé MAS, ktery
splnil podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek financnich prostfedkl na jeho podporu, tzn.
Programovy vybor muZe urcit max. 2 nadhradni projektové zaméry v kazdé vyzvé.

Programovy vybor zodpovida za alokaci vyzvy MAS, pfipadné mizZe rozhodnout o jejim navyseni, pokud
vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatfeni, tzn., Ze miZe rozhodnout o navyseni alokace vyzvy do
vySe celkovych zpUsobilych vydajli na opatfeni SCLLD. V ptipadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS
rozhodne Programovy vybor o mozZnosti opétovného vyhlaseni vyzvy MAS. Pripadné mizZe PV rozhodnout
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0 zméné SCLLD spocivajici v pfesunu alokace mezi opatfenimi. Dalsi postup v ptipadé této zmény SCLLD se
¥idi pokyny RO IROP.

Z jednani Programového vyboru vytvori zapisovatel (manazer OP nebo povérena osoba) zapis, ve
kterém jsou vypsany projektové zaméry, které byly a nebyly vybrany (véetné projektovych zameér(
Zadatell, ktefi odstoupili od realizace), popfipadé nahradni projektové zaméry.

Clenové Programového vyboru podepisuji zapis s vysledky jedndni, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni
zapisu probihd po jednani, v tomto ptipadé postacuje, pokud ¢lenové Programového vyboru maiji zapis
k dispozici k pfipominkam a jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda Programového vyboru a
tajemnik MAS. Podrobnosti jsou uvedeny vlJednacim fadu PV. Zapisovatel vypracuje zapis do
5 pracovnich dnil od kondni jednani. Clenové Programového vyboru obdri zapis k pfipominkdm do
2 pracovnich dnl od jeho vypracovani. Lhita pro uplatfiovani pfipominek je stanovena na 3 pracovni
dny od jeho zaslani. Pokud zpracovatel zapisu neobdrzi pfipominky/dalsi pfipominky, bude povazovat
zapis za schvaleny ¢leny Programového vyboru. V pfipadé pretrvavajicich pfipominek schvali ¢lenové
Programového vyboru zapis na dalSim jednani.

Pfi vybéru Projektovych zamérd vydava MAS kladné Vyjadieni MAS o souladu projektového zaméru se
schvalenou strategii CLLD” pouze do 100 % alokace vyzvy MAS (CZV), do které byl projektovy zamér
predlozZen, za splnéni podminek vyzvy MAS.

Z jednani PV bude vytvoren zapis a seznam, ve kterém jsou vypsany projektové zaméry, kterym je nasledné
vystaveno ,Vyjadfeni MAS o souladu/nesouladu projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD".
Vybranym projektovym zamérim vyda Programovy vybor ,Vyjadreni o souladu projektového zaméru se
schvalenou strategii CLLD”. Toto vyjadfeni je povinnou pfilohou plné Zadosti o podporu, kterou Zadatel
nasledné zpracuje v MS2021+. Vyjadreni elektronicky podepisuje tajemnik MAS (pfip. pfipadné zastupujici
manazer MAS).

KancelaF MAS do 10 pracovnich dnil od ukonéeni vybéru projektovych zamérd preddva RO IROP jeho
vystupy, zejména seznam vsech predloZenych projektovych zamér( a zapisy z jednani prislusnych organ
MAS (Vybérova komise a Programovy vybor, v pfipadé prezkumu ci stiznosti také zapisy z jednani
monitorovaciho vyboru). Ukonéenim vybéru projektovych zaméri se rozumi okamzik podepsani zapisu z
jedndni PV.

Kancelar MAS zverejnuje zapisy z jednani VK a PV a seznam vybranych a nevybranych projektovych zamérf
na webu (http://www.mascmp.cz/irop-2021/) do 10 pracovnich dni od ukonéeni vybéru projektovych
zamérud. Pokud MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, je vystupem vybéru projektovych zaméri jeden
seznam za vyzvu, nikoli seznam za kazdou aktivitu.

Kancelar MAS zasila Zadateli zpravu o vysledcich vécného hodnoceni a vybéru projektovych zaméra datovou
schrankou z adresy MAS do datové schranky Zadatele/ zplnomocnéného zastupce Zadatele, a to do
10 pracovnich dnd od ukonceni jednani Programového vyboru.

Ode dne doruéeni datové zpravy s vysledkem hodnoceni a vybéru/nevybéru projektovych zamérd bézi
Zadateli lhita 5 pracovnich dnli pro moZnost podani zadosti o pfezkum v pripadé negativniho i pozitivniho
vysledku vécného hodnoceni a vybéru i nevybéru projektovych zamérd. Zadatelé se mohou podéni zadosti
o prezkum vzdat a to prostiednictvim datové schranky MAS nebo prostfednictvim e-mailové komunikace s
elektronickym podpisem Zadatele/zplnomocnéného zastupce, pficemz jako pfilohu zpravy predlozi
vyplnény vzor vzdani se prava podat Zadost o prezkum (podrobnosti jsou uvedeny v téchto internich
postupech v kapitole Pfezkum hodnoceni projektovych zaméra).
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Po uplynuti lhity pro podani zadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani Zadosti o
prezkum vSech Zadatell, resp. po vyfizeni zZadosti o pfezkum ve fazi vécného hodnoceni/vybéru
projektovych zameér(, je projektovym zamériim vystaveno Vyjadieni MAS o souladu projektového zaméru
se schvalenou strategii CLLD.

5. Podani plné zadosti o podporu do MS2021+ ze strany
zadatele

Projektové zaméry, které byly vybrany, zpracovavaji Zadatelé do podoby plné Zadosti o podporu v
MS2021+. V tomto kroku postupuji dle podminek nadrazené vyzvy pro podani zadosti o podporu.
Podminky nadfazenych wvyzev a dal$i postupy jsou v gesci RO IROP na webu
https://irop.mmr.cz/cs/irop-2021-2027.

Povinnou ptilohou zadosti o podporu je kladné ,Vyjadieni MAS o souladu projektového zadméru se
schvalenou strategii CLLD MAS Ceskomoravské pomezi 0.p.s.”. Dal$i povinné a nepovinné pfilohy se
¥idi dle pravidel nadfazené dané vyzvy RO IROP.

Prilohu MAS zpracovava dle vzoru uvedeného v ptiloze Specifickych pravidel konkrétni nadfazené
vyzvy RO IROP. P¥ilohou kladného ,Vyjadreni MAS o souladu projektového zdméru se schvalenou
strategii CLLD” je projektovy zdmér, jehoz se toto vyjadreni tyka. Kladné vyjadreni MAS musi byt platné
ke dni registrace zadosti o podporu do systému MS2021+. MAS vydava pfilohu ,Vyjadieni MAS o
souladu/nesouladu projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD” po uplynuti Ihity pro podani
zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani zadosti o prezkum vsech zadatel(, resp.
po vytizeni Zadosti o pfezkum ve fazi vécného hodnoceni/vybéru projektovych zamérl. Kancelaf MAS
zasila pfilohu Zadateldm/zplnomocnénym zastupcim Zadatele, prostfednictvim datové schranky.

"

Pfiloha ,Vyjadieni MAS o souladu se schvalenou strategii CLLD MAS Ceskomoravské pomezi o.p.s
je platna 60 pracovnich dni od data podepsani pfilohy opravnénou osobou. Datum platnosti pfilohy
je uvedeno primo v dokumentu ,Vyjadieni MAS o souladu projektového zaméru se schvdlenou
strategii CLLD”. Pokud v této Ih(té Zadatel nepredlozi plnou Zadost se viemi povinnymi pfilohami
(véetné Vyjadreni MAS) do nadfazené konkrétni vyzvy RO IROP prostfednictvim MS2021+, pozbyva
toto vyjadreni své platnosti, projednana alokace na projektovy zamér propada a bude pouzita v dalsi
vyzvé MAS.

Elektronickou Zadost o podporu v MS2021+ vidy pfipodepisuje povéreny zastupce MAS, jemuz je
Zadost nasdilena Zadatelem.

ZpUsob jednani v MS2021+ musi byt nastaven jako ,,Podepisuji vSichni signatari“. Jako prvni signatar v
poradi je nastaven povéreny zastupce MAS, jako druhy signatar v poradi je nastaven statutarni
zastupce Zadatele (pfipadné osoba s plnou moci zastupujici Zadatele), jako ¢tenar/editor projektu je
nastaven povéfeny manazer MAS. ZADATEL MUSI DLE TOHOTO UPRAVIT POCET OSOB, KTERE
BUDOU PODEPISOVAT ZADOST V MS2021+ (tedy pocet podepisujicich osob bude statutarni zastupce
Yadatele + povéreny zastupce MAS Ceskomoravské pomezi 0.p.s.).
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Jakmile bude mit Zadatel Zadost hotovou, tak ji finalizuje a informuje MAS, Ze Zadost je v MS2021+
finalizovana, a Ze Zada o posouzeni shody se zamérem predloZzenym na MAS.

Povéreny manazer MAS posoudi, jestli je Zadost o podporu v souladu s plivodné predloZzenym zamérem
(zejména zaméreni projektu, celkovd poZadovana Castka, pfip. dalsi parametry hodnocené kritérii
MAS) a pokud ano, da pokyn tajemniku MAS, aby Zadost elektronicky podepsal v MS2021+. Timto
postupem MAS ovéfi soulad elektronické Zadosti s projektovym zamérem, jenz byl predmétem
hodnoceni MAS. Nasledné zadost podepise elektronicky i opravnéna osoba Zadatele, a tim je zadost o
podporu pfipravena k poddni na Centrum pro regionalni rozvoj (CRR). U takto vybranych a ze strany
MAS verifikovanych Zadosti provede CRR hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti dle kritérii
zvefejnénych v nadfazené vyzvé RO IROP. PFi hodnoceni na CRR budou poufZita tzv. specifickd kritéria
pfijatelnosti.

6. Pfezkum hodnoceni projektovych zaméru

Kazdy Zadatel mlzZe podat Zadost o prezkum nejpozdéji do 5 pracovnich dni ode dne dorucdeni
oznameni o vysledku hodnoceni/nevybéru projektovych zamérd do datové schranky. Tedy ode dne,
kdy byla odeslana zprava o vysledku hodnoceni z datové schranky MAS.

Zadatel ma v pribéhu lhity pro podani 7adosti o pfezkum moZnost tuto 7adost zneplatnit a podat
novou.

Zadost o prezkum lze podat po kaidé &asti hodnoceni MAS (administrativni kontrola, vécné
hodnoceni).

Kanceldf MAS informuje Zadatele/zplnomocnéného zastupce Zadatele o moznosti vzdani se prava
podani Zadosti o prezkum prostfednictvim datové schranky MAS, z ddvodu urychleni hodnoticiho
procesu MAS. Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v pfipadé, kdy se vsichni Zadatelé ve vyzvé MAS
vzdaji prava na podani Zadosti o prezkum (vzor vzdani se prava podat Zadost o prezkum je rovnéz
soucasti téchto internich postupd jako jedna z pfiloh). Zadatel/ zplnomocnény zastupce 7adatele méze
potvrdit vzdani se prava na pfezkum do datové schranky MAS nebo dorudi pisemné/osobné na MAS,
pficemz jako pfilohu zpravy pfedloZi vyplnény vzor vzdani se prava podat Zadost o pfezkum.

Pfezkum  hodnoceni  provadi  Monitorovaci vybor (MV) na  zakladé  podkladi
od Zadatele, ktery o prfezkumné fizeni pozadal.

Pravidla jednani Monitorovaciho vyboru (MV) jsou uvedena v Jednacim radu MV..

Monitorovaci vybor rozhodne nejpozdéji do 20 pracovnich dnd od uplynuti Ihity pro podani Zadosti o
prezkum, v odGvodnénych pfipadech do 40 pracovnich dnd od uplynuti Ihity pro podani Zadosti o
prezkum.

Vysledek prezkumného fizeni je zaznamenan do zapisu z jednani Monitorovaciho vyboru.

Z jednani Monitorovaciho vyboru musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné nasledujici
informace:

e datum a ¢as zacatku jednani,
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e jmenny seznam Ucastnikd,

e stru€ny popis obsahu Zadosti o pfezkum, identifikace Zzadosti o projektového zaméru,

e jmenny seznam osob vylou¢enych z rozhodovani o dané Zadosti o pfezkum z dlivodu stretu
zajma,

e rozhodnuti monitorovaciho vyboru s podpisy c¢lenl (informace o tom, kdo a jak hlasoval),
véetné odlvodnéni.

Zapis vypracovava manazer OP nebo povéiena osoba. Clenové Monitorovaciho vyboru podepisuji zapis
s vysledky jednani. Vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu probihd po jednani. V tomto pfipadé
postacuje, kdyz clenové Monitorovaciho vyboru maji zapis k dispozici k pfipominkdm a jeho spravnost
stvrzuje podpisem predseda Monitorovaciho vyboru a tajemnik MAS.

Monitorovaci vybor se zabyva kritérii, jejichZz nesplnéni vedlo k vyfazeni projektového zaméru, nebo
kritérii vécného hodnoceni, s jejichz bodovym hodnocenim Zadatel nesouhlasi. Zadatel se mQze
odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny v predlozeném projektovém zaméru. Na dodatecné
informace, které nebyly uvedeny v predlozeném projektovém zdméru, nesmi byt bran zietel.

U kazidého prezkoumdavaného kritéria Monitorovaci vybor uvede, zda shledal Zadost
divodnou/¢asteéné divodnou/nediivodnou a zaroveri uvede zddvodnéni svého rozhodnuti.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o pfezkum vyhodnocena jako divodna ¢i ¢astecné davodna,
probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly prezkumem zpochybnény. Vyrok Monitorovaciho
vyboru je zavazny pro opravné hodnoceni. Opravné hodnoceni probihd podle stejnych pravidel a ve
stejnych lhatach uvedenych v kapitole Hodnoceni a vybér projektovych zamér(. Na hodnoceni se smi
podilet hodnotitel/hodnotici komise, ktery/a provadél/a pivodni hodnoceni.

Pfezkum vysledku zavére¢ného ovéreni zplsobilosti projektd CLLD se Fidi pravidly RO IROP (Obecna
pravidla pro Zadatele a pfijemce, kapitola 3.8).

Pokud 7adatel poda 7adost o pfezkum rozhodnuti poskytovateli dotace (RO IROP), posuzuje zadost o
pFezkum prezkumna komise RO IROP v souladu s postupy stanovenymi Metodickym pokynem pro
vyzvy, hodnoceni a vybér projektd v programovém obdobi 2021-2027 a internimi postupy RO IROP.
RO IROP m(iZe internimi postupy rovné? upravit zp(isob a rozsah zapojeni MAS (poskytnuti podkladd,
Ucast na jedndani prezkumné komise) do vyrizeni Zadosti o prezkum.

7. Postupy pro posuzovani zmeén, uprav a prehodnoceni
projektu

Postup pro posuzovani zmén projektd je dan pravidly RO IROP. V pipadé, Ze ptijemce dotace bude

podavat Zadost o zménu projektu, bude kancelaf MAS potvrzovat, Ze zména pozadovana prijemcem

neovlivni vysledek hodnoceni projektového zaméru ze strany MAS. Kancelaf MAS ddle posuzuje, zda
zména projektu nemd vliv na pInéni cilé SCLLD MAS Ceskomoravské pomezi o.p.s..
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Kancelar MAS se vyjadfuje k predloZené Zadosti o zménu projektu do 5 pracovnich dn(li od dne, kdy
Zadatel/ptijemce predloZil Zddost o zménu.

Postup ohledné administrace Zadosti o podstatnou zménu je upraven v Obecnych pravidlech pro
Zadatele a pfijemce (vZdy v aktualnim znéni).

Odpovédnost za Upravy projektl v priibéhu dalsiho hodnoceni je na strané Zadatele, Upravy projektd
neprovadi organ MAS, ale Zadatelé, pticemz kancelaf MAS se vyjadtuje k vlivu planované zmény na
hodnoceni MAS a realizaci CLLD. Odpovédnost za postup pro prehodnoceni vécného hodnoceni ma
kanceldf MAS.

(-]

8. Opatreni proti stretu zajmu

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektd a provadéji
podpurnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

Zameéstnanci kancelafe MAS, provadéjici kontrolu formdalnich ndleZitosti a pfijatelnosti, nesmi byt
v podjatosti vic¢i hodnocenym projektiim a pred zahajenim hodnoceni podepisi Eticky kodex IROP.
Pokud jsou zaméstnanci kancelafe MAS podijati, informuji pfedsedu Programového vyboru a nesmi
zadny projekt v dané vyzvé hodnotit.

Clenové Hodnotitelské komise, Vyb&rové komise, Programového vyboru, Monitorovaciho vyboru, ktefi
se podili na hodnoceni a vybéru projektl pred kazdym jednanim, na kterém je provadéno hodnoceni,
prezkum hodnoceni nebo vybér projektl, podepisi Eticky kodex IROP. V ném jsou uvedeny postupy
pro zamezeni korupcniho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného pfistupu k Zadatelim.

Clenové Hodnotitelské komise, Vybérové komise, Programového vyboru a Monitorovaciho vyboru ve
stfetu zajm{ jsou povinni o této skutecnosti informovat predsedu prislusného organu pred jedndnim
pfislusného organu pfipadné neprodlené po zjisténi této skutecnosti.

Clenové Hodnotitelské komise, Vybérové komise a Programového vyboru, ktefi jsou ve stfetu zajmda,
se nebudou podilet na hodnoceni a vybéru daného projektového zaméru ani ostatnich projektovych
zaméru, které danému projektovému zaméru pri hodnoceni a vybéru konkuruiji.

Hodnotitelska komise, Vybérova komise a Programovy vybor, které provadi vécné hodnoceni a vybér
projektovych zamér(, radné zdtvodnuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho
bylo prislusné rozhodnuti ucinéno.

Monitorovaci vybor po ukonceni hodnoceni a vybéru projektovych zamér( v kazdé vyzvé provéri min.
15 % predloZenych projektovych zamér(, zda u jejich hodnoceni nejsou ¢lenové Hodnotitelské komise,
Vybérové komise a Programového vyboru ve stfetu zajma. V pripadé zjisténi pochybeni nahlasi
predseda Monitorovaciho vyboru bezodkladné tuto skute¢nost na RO IROP jako podezfeni na
nesrovnalost.
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Priklady ovéreni

e Zadanim ICO Zadatele na stranky Justice.cz nebo rejstrik-firem.kurzy.cz a porovnanim, zda
¢lenové Hodnotitelské komise, Vybérové komise a Programového vyboru nejsou ve vedeni
firmy, zakladateli apod., dle formy pravnické osoby.

o U fyzickych osob provéfi verejny rejstrik dle fyzickych osob — zda osoba Zadatele nemd vazbu
na ¢leny Hodnotitelské komise, Vybérové komise a Programového vyboru) napt. spolecnou
adresou bydlisté, sidla firmy.

e Qvérenim, Ze probéhlo setfeni ke stfetu zajmQ, a Ze vSichni hodnotitelé, Gcastnici podepsali
eticky kodex.

MAS zajisti, aby pti rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektovych zamért néalezelo nejméné 50 %
hlasl partnertim (¢lendm organ), ktefi nezahrnuji verejny sektor.

Z jedndni Hodnotitelské komise, Vybérové komise a Programového vyboru a Monitorovaciho vyboru
je vzdy pofizen pisemny zapis, ktery obsahuje minimalné:

- Datum a ¢as jednani

- Jmenny seznam ucastniku

- Ptehled hodnocenych projektovych zamér a jejich bodové ohodnoceni (véetné zdivodnéni) -
v pfipadé vécného hodnoceni, nebo pfehled vybranych a nevybranych, pripadné ndhradnich,
projektl — v pfipadé vybéru projekt

- Informovani o stfetu zajma

Clenové Hodnotitelské komise, Vybérové komise a Programového vyboru a Monitorovaciho vyboru
podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvofeni zapisu probihda po jednani,
v tomto pfipadé postacuje, pokud clenové maji zapis k dispozici k pfipominkdm a jeho spravnost
stvrzuje podpisem predseda pfislusného organu a tajemnik MAS.

Zapis z jednani Hodnotitelské komise, Vybérové komise a Programového vyboru a Monitorovaciho
vyboru provadéjicich hodnoceni a vybér projektl, pfipadné pfezkum hodnoceni, zverejni manazer
IROP spolecné se seznamem vybranych a nevybranych, ptipadné nahradnich, projektd MAS do
5 pracovnich dnl od ukonceni vybéru projektd.

9. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

MAS je povinna uchovat veskerou dokumentaci souvisejici s programovym ramcem IROP a jeho realizaci po
dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do 31. 12. 2035), a zajistit tak dostate¢nou auditni
stopu o realizaci programového rdmce IROP.

Odpovédnost za nasledujici provadéné Cinnosti v ramci zajisténi auditni stopy, archivace, spoluprace
s externimi subjekty:
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e Archivace veskeré dokumentace souvisejici se strategii CLLD - Kancelar MAS (tajemnik MAS,
manazer OP, ucetni)

e Poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se ke strategii CLLD externim subjektliim —
tajemnik MAS, manazer OP

e Informovani RO IROP ve véci audit(l a kontrol na MAS — tajemnik MAS
MAS Ceskomoravské pomezi se fidi zdkonem ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

Zaméstnanci kancelatre MAS archivuji dokumentaci dle vnitfni smérnice - Spisovy, archivacéni a
skartaéni fad - (http://www.mascmp.cz/wp-

content/uploads/2018/02/Smernice 8 Spisovy archivacni skartacni rad.pdf), neni- li stanoveno

v pravnich predpisech EU jinak.

10. Nesrovnalosti a stiznosti

Pokud Zadatel poda stiznost na postup MAS pfi hodnoceni a vybéru projektovych zamér(i, Monitorovaci
vybor provéri postup pfislusnych orgdnd MAS v souladu s metodikou MP INRAP a témito Internimi postupy.

Odpovédnost za nasledujici provadéné cinnosti v rdmci vyfizovani nesrovnalosti a stiZznosti:

- Hlaseni podezfeni na nesrovnalost — tajemnik MAS

- Vedeni evidence stiznosti — tajemnik MAS

- Vyfizovani stiznosti — Monitorovaci vybor

- Sepsani pisemného zdznamu v ptipadé ustniho podani stiznosti — tajemnik MAS

- Vyzvani Zadatele na doplnéni stiznosti, pokud stiznost postrdda nékteré informace — tajemnik
MAS nebo manazer OP

- Postoupeni stiznosti prislusnému subjektu implementacni struktury ¢i jinému spravnimu
organu v pfipadé, Ze MAS neni pfislusna k vyfizeni stiznosti — tajemnik MAS

MAS podanou stiznost vyfidi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 40 pracovnich dni od jejiho doruceni.
Stanovenou lhltu lze prekrocit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady potfebné pro vyfizeni
stiznosti. V uvedené Ih(té musi byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni stiznosti.

11. Komunikace s Zadateli a partnery

Komunikaci s Zadateli a pfijemci zajistuje tajemnik MAS a manazer OP. Konzultace MAS s Zadateli a
prijemci poskytuje bezplatné k pripravé projektovych zamérl, podani Zadosti o podporu a
k navrhovanym zméndam projekt(, stejné tak i realizaci seminar(i a workshop( uréenych pro Zadatele.

Komunikace s Zadateli, pfijemci a partnery MAS probihd prostfednictvim datové schranky MAS,
popfipadé jinou elektronickou formou nebo osobné. Kanceldf MAS odpovidd na dotazy do 15
pracovnich dni od zaslani dotazu MAS.
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Tajemnik MAS a manazer IROP poskytuje i osobni konzultace pfedevsim v prostorach pracovisté MAS,
po domluvé na sjednaném misté.

MAS na svych strankach uvadi konzultacni hodiny a kontaktni osoby.

Na zakladé telefonické komunikace je mozné konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym
konzultaénim hodindm. Na vyzadani Zadatele/ptijemce nebo partnera MAS vznikne z osobniho setkani
zaznam z jednani.

Tajemnik MAS je dale odpovédny za funkcnost internetovych stranek MAS, které jsou jednim z typl
komunikace. Na webu MAS jsou uvadény aktualni informace obsahujici minimalné:

e Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

e Aktudlni seznam partner(l a zajmovych skupin

e Adresu sidla, kancelare, konzultacni hodiny a kontaktni osoby
e Mapu uzemi MAS

e Vyrocni zprdvy o ¢innosti hospodareni MAS

e Seznam Clenl povinnych organd MAS

e Strategii CLLD

e Vyzvy MAS véetné relevantnich pfiloh

e Informace o projektech podporenych v ramci CLLD

e Archivdokumentace

V pfipadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy Ucastnikl seminare, budou dotazy konzultovany
s nadfizenymi organy nebo budou Zadatelim a pfijemclim poskytnuty kontakty na odpovédné
pracovniky CRR nebo konzultacéni servis IROP.

12. Seznam zkratek

AK — Administrativni kontrola

CLLD — Komunitné vedeny mistni rozvoj (Community-led Local Development)
CRR — Centrum regionalniho rozvoje

CZV - celkové zpusobilé vydaje

CR — ¢eska republika

EU — Evropska unie

HK — Hodnotitelska komise

IP — Interni postupy

IROP — Integrovany regionalni operacni program

ITI - Integrované GUzemni investice (Integrated Territorial Investments)
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KL — kontrolni listy
Kritéria FNaP — Kritéria formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti
Kritéria VH — kritéria vécného hodnoceni
KV —Kraj Vysocina
MAS — Mistni akéni skupina
MS 2021+ - Monitorovaci systém MS2021+ pro Zadatele/pfijemce pro programové obdobi 2021-27
MV — Monitorovaci vybor
NS MAS CR — Narodni sit mistnich akénich skupin CR
0.p.s. — Obecné prospésna spolecnost
OP — Operacni program
pd — pracovni den
PV — Programovy vybor
RO — Ridici organ
RO IROP — Ridici organ Integrovaného regionalniho operaéniho programu
SCLLD - Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
VH —Vécné hodnoceni
VK — Vybérova komise
ZoZ — Zavérecné ovéreni zpUsobilosti
707 — Z4dost 0 zménu

13. Zavérecna ustanoveni
Interni postupy pro realizaci SCLLD MAS Ceskomoravské pomezi o0.p.s. pro INTEGROVANY REGIONALN{

OPERACNI PROGRAM (IROP) na programové obdobi 2021 — 2027 maji charakter vnitfni smérnice a byly
schvaleny Programovym vyborem dne 24. 10. 2023.
V Polné dne 24. 10. 2023

Veronika Vysinska Marta Vencovska,
predseda PV tajemnik MAS
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