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Interni postupy MAS - SZP

1. Vypracovani a aktualizace internich postupt

Interni postupy (dale jen ,,IP“) jsou zpracovany v souladu s ,Metodickym pokynem pro vyuZiti
integrovanych nastroju a regionalnich akcnich plan(i v programovém obdobi 2021-2027“ (dale jen ,,MP
INRAP“), kde je definovano, Ze MAS vypracuje nediskriminaéni a transparentni proces vybéru projekt(
a kritéria, jenz brani stfetu zajma a zajistuji, Ze rozhodnuti o vybéru nebude kontrolovat jedna zajmova
skupina. IP jsou zpracovany v souladu s Programovym dokumentem Strategického planu SZP na obdobi
2023-2027, v souladu s Pravidly, kterymi se stanovuji podminky pro poskytovani dotace na projekty
rozvoje venkova v ramci Strategického planu SZP na obdobi 2023—-2027 pro intervenci 52.77 Leader
(dale jen ,,Pravidla pro konecné Zadatele”) a v souladu s Pravidly, kterymi se stanovuji podminky pro
Programovy ramec Strategického planu SZP na obdobi 2023-2027 jako soucast Strategie komunitné
vedeného mistniho rozvoje pro intervenci 52.77 — Leader.

2. ldentifikace MAS

MAS Ceskomoravské pomezi 0.p.s.

obecné prospésna spolecnost

27737225

Husovo nameésti 39, 588 13 Polna

Varhankova 278, 588 13 Polna

Jitka Anna Vankova, reditelka

www.mascmp.cz/kontakt

WWWw.mascmp.cz

iisdk7p

2.1 Administrativni kapacity

Cinnost organ MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi
2021-2027. Kompetence jednotlivych orgdnd MAS jsou stanoveny Statutem MAS Ceskomoravské
pomezi 0.p.s. Www.mascmp.cz/o-nas/dokumenty/zrizovaci-dokumenty. Zptsob vlastniho jednani
orgdnd MAS je rozepsan ve Statutu MAS Ceskomoravské pomezi 0.p.s. (€l. XVI - XVIII.) a v jednacich
radech organli MAS (Jednaci fad programového vyboru, Jednaci fad monitorovaciho vyboru, Jednaci fad
vybérové komise): http://www.mascmp.cz/o-nas/dokumenty/jednaci-rady.
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Organizacni schéma Partnerstvi MAS:

' 4

1 £

ORGANY PARTNERSTVI MAS CESKOMORAVSKE POMEZI, o. p. s.:

Partnerstvi MAS je nejvyssim orgdnem MAS. Partnerstvi MAS tvoti vSichni partnefi MAS. Jednani je
upraveno Statutem (¢l. XVI.). Pravomoci Partnerstvi MAS upravuje Statut (¢l. XII.).

Programovy vybor (PV) je rozhodovacim organem MAS. Clenové programového vyboru jsou voleni z
partnert MAS, pficemz verejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin nepresahne 49 % hlasovacich prav.
Kompetence Programového vyboru jsou vymezeny ve Statutu (l. XIlI).

Vybérova komise (VK) je vyb&rovym organem MAS. Clenové Vybérové komise jsou voleni ze subjektd,
které na Uzemi MAS prokazatelné plsobi, pficemzZ verejny sektor ani Zadnd ze zajmovych skupin
nepresahne 49 % hlasovacich prav. Kompetence Vybérové komise jsou vymezeny ve Statutu (cl. XIV.).
Hlavnim Gkolem tohoto organu je hodnoceni projektl na zakladé objektivnich kritérii. Vybérova komise
navrhuje poradi projekt podle po¢tu bod(i dosazenych ve vécném hodnoceni.

Z Clend Vybérové komise je vytvorena Hodnotitelska komise, kterd provadi vécné hodnoceni
predloZzenych projektl ve vyzvé MAS. Hodnotitelska komise se sklada z 3 ¢lenl Vybérové komise.

Monitorovaci vybor (MV) je kontrolnim organem MAS. Clenové kontrolniho organu jsou voleni z
partner(i MAS. Kompetence Monitorovaciho vyboru jsou vymezeny Statutem (¢l. XV.). Monitorovaci
vybor provadi pfezkum hodnoceni a resi stiznosti na ¢innosti MAS.

Kancelaf MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. SloZeni kancelafe MAS ve vztahu
k realizaci strategie CLLD — programového ramce SZP je: tajemnik MAS (vedouci zaméstnanec pro
realizaci strategie CLLD) a manazer OP. Pracovni napln tajemnika MAS a manaZera OP pro SZP je soucasti
pracovni smlouvy. Tajemnik MAS je odpovédny za chod kanceladfe MAS.
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3. Vyzvy MAS

Vyhlasit Vyzvu mlze MAS po schvéleni Programového ramce Strategického planu SZP, které bude
potvrzeno vydanim akceptacniho dopisu a po potvrzeni formulara Specifikace Fiche pro Vyzvu a Zplisob
vybéru projektd na MAS. Vyzva, formulare Specifikace Fiche pro Vyzvu a Zplsob vybéru projektli na MAS
musi byt vZzdy v souladu s nastavenymi procesy MAS, se SCLLD, resp. s Programovym ramcem SP SZP a
Pravidly, kterymi se stanovuji podminky pro Programovy rdmec Strategického planu SZP na obdobi
2023-2027 jako soucdst Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje.

3.1 Harmonogram vyzev MAS

Manazer OP zpracovavd harmonogram vyzev na 1 rok. Na nasledujici kalendarni rok vypracuje
harmonogram nejpozdéji do 31. 12. daného roku. MAS zajistuje aktualizaci harmonogramu vyzev tak,
aby na webovych strankdch MAS byly zvetejnény pro Zadatele aktualni informace.

Harmonogram vyzev a jeho aktualizaci schvaluje tajemnik MAS. Po schvéleni ¢i aktualizaci
harmonogramu vyzev je harmonogram zaslan RO SZP. Harmonogram vyzev zvefejfiuje manazer OP na
webu MAS do 10 pracovnich dni od jeho schvéleni.

3.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlasovani

Obecna ustanoveni pro MAS pfi implementaci Programového ramce SP SZP-Pravidla, kterymi se
stanovuji podminky pro Programovy rdmec Strategického planu SZP na obdobi 2023—-2027 jako soucast
Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje. Po schvaleni Programového ramce SP SZP MAS
vygeneruje formuladr Preferencnich kritérii pres Portal farmare, kam MAS vyplini preferencni kritéria,
ktera chce vyuzit v rdmci Programového ramce SP SZP.

Preferencni kritéria mohou mit vylucovaci charakter (splnéno/nesplnéno) nebo mohou byt bodovaci.
Preferenéni kritéria musi byt nediskriminacni a transparentni a v souladu s Programovym ramcem SP
SZP. U kazdého preferencniho kritéria musi byt uveden popis zplsobu hodnoceni, v pfipadé bodovacich
kritérii véetné bodového rozhrani a urcen hlavni zdroj informace, na jehoz zakladé probiha hodnoceni
a nasledna kontrola plnéni daného kritéria (napF. nepovinnd ptiloha, Zadost o dotaci). Nasledné MAS
zasle tento formular Preferencnich kritérii pres Portdl farmare ke kontrole na CP SZIF. CP SZIF provede
kontrolu preferencnich kritérii do 20 pracovnich dni od podani MAS, MAS zajisti pfipadnou opravu a
naslednou kontrolu doplnéni provede CP SZIF do 15 pracovnich dni. Konkrétni preferenc¢ni kritéria
mUZze MAS upravit pred kazdou dalsi vyzvou, tedy pred vygenerovanim nové vyzvy MAS na Portélu
farmare. Vyhlasit vyzvu maze MAS po schvaleni Programového ramce SP SZP a vydani akceptacniho
dopisu. Vyzva MAS je administrovana prostfednictvim Portalu farmare. Vyzva MAS se musi vztahovat
na celé Uzemi, na kterém je realizovana SCLLD pro programové obdobi 2023-2027. Jiz potvrzenou vyzvu
Ize ménit v odlvodnénych pfipadech se souhlasem RO SZIF, ve vyjimecnych pfipadech mize byt vyzva
zrusena. Vyhldseni nepotvrzené vyzvy je povaiovano za neplatnou vyzvu a p¥ipadnym Zadostem o
dotaci bude ukonéena administrace.
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MAS musi mit v dany okamzik vyhlasenou pouze jednu vyzvu pro Programovy ramec SP SZP, dalsi
Zadost o potvrzeni vyzvy lze podat aZ po zaregistrovani viech projekttl z pfedchozi vyzvy na RO SZIF.
Vyzva musi byt vzdy v souladu s nastavenymi procesy MAS, se SCLLD, resp. s Programovym rdmcem SP
SZP a Pravidly. Pfed vyhlasenim kazdé vyzvy MAS vygeneruje a vyplni formuladr Vyzvy MAS, ktery odesle
prostfednictvim Portalu farmare na SZIF. Vyzva je vygenerovana prostfednictvim Portalu farmare. RO
SZIF odesle MAS pfipominky k vyzvé nebo vysledek kontroly vyzvy do 7 pracovnich dni od odeslani
formulare Vyzvy MAS. RO SZIF mGze v piipadé nutnosti odloZit predpokladany termin registrace Zadosti
o dotaci na RO SZIF aZ o 20 pracovnich dnd.

Spolu s informaci o kladném vysledku kontroly vyzvy je pro Zadatele zpfistupnén formula¥ Zadosti o
dotaci na Portdlu farmare, ktery je platny pouze pro danou vyzvu MAS. MAS vyhldsi vyzvu MAS na
predkladani Zadosti o dotaci. Vyzva musi byt zvefejnéna na webovych strankdch MAS www.mascmp.cz
od data vyhlaeni vyzvy a7 po posledni den pfijmu Zadosti o dotaci na MAS. Dale je doporuéeno, aby
MAS dle svych moznosti zajistila zverejnéni v mistnim tisku, na internetovych strankach obci v uzemi
plsobnosti MAS, na profilu na socidlnich sitich apod. Vyzva musi byt vyhldsena minimalné 30

kalenddinich dnii pred ukonéenim piijmu Zadosti o dotaci na MAS a pfijem Zadosti o dotaci na MAS
musi trvat minimdlné 14 kalenddrnich dni.

Od vyhlaseni vyzvy do ukonceni pfijmu Zadosti poskytuji pracovnici MAS ve stanovenych terminech
individualIni konzultace projektovych zamér( v kancelafi MAS nebo u jednotlivych konecénych Zadatel(.

3.3 Vygenerovani a vyplnéni zadosti na Portalu Farmare

Zadost o dotaci se podava/registruje samostatné za kazdou Fichi. Za danou Fichi v dané Vyzvé MAS Ize
administrovat pouze jednu Zadost o dotaci konkrétniho 7adatele. Zadost o dotaci musi byt vygenerovana
z G¢tu Zadatele na Portdlu Farmare, zalozka Zadost o dotaci pres MAS (intervence 52.77 Leader), a po
vypInéni 7adatelem predana na MAS v souladu s podrobnym postupem pro vygenerovéni Zadosti o
dotaci pfes www.eagri.cz a www.szif.cz. Zadatel miZe v priib&hu pipravy projektu i kdykoli v priib&hu

celé administrace Zadosti o dotaci konzultovat s MAS pldnovany zamér ¢&i Zadost o dotaci.

4. Pfijem Zadosti o dotaci

Za danou Fichi v dané Vyzvé MAS je mozné administrovat pouze jednu Zadost o dotaci konkrétniho
Yadatele. Zadost o dotaci musi byt vygenerovéna z G¢tu Zadatele na Portalu farmare, a to v terminu
stanoveném Vyzvou MAS. Soucasné se Zadosti o dotaci podava 7adatel pres Portdl farmare elektronické
pfilohy poZzadované v ramci Vyzvy MAS a v ramci Pravidel pro konec¢né Zadatele.

MAS registruje Zadosti o dotaci dle postupu stanoveného Pravidly pro kone¢né 7adatele prostfednictvim
Portalu farmare v terminu pro prijem stanoveny ve vyhlasené Vyzvé.

Do procesu hodnoceni vstupuji véechny Zadosti o dotaci zaregistrované v terminu stanoveném vyzvou
MAS prostiednictvim Portdlu farmare. Za datum registrace Zadosti o dotaci na MAS se povazuje datum
odeslani Zadosti o dotaci do Vyzvy MAS pfes Portal farmare.

Seznam zaregistrovanych Zadosti o dotaci zverejriuje projektovy manazer na webovych strankach MAS
Ceskomoravské pomezi 0.p.s. do 5 pracovnich dni od ukonéeni registrace zadosti na MAS.
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5. Zpusob vybéru projektli na MAS
5.1 Tvorba hodnoticich kritérii

Konkrétni preferencni kritéria (kritéria pro vécné hodnoceni) jsou uvedena ve formulafi dané Fiche,
pricemz preferencni kritéria stanovena ve Fichi musi byt transparentni a v souladu s principy pro
stanoveni preferenénich kritérii dle schvaleného Programového ramce SZP. MAS Ceskomoravské
pomezi 0.p.s. stanovuje kritéria primarné tak, aby hodnotila pfinos projekt( k plnéni zamérd a cill
strategie CLLD. Konkrétni preferenéni kritéria mdze MAS upravit pred kazdou dalsi vyzvou. Soucdasné
musi byt pfipravena kritéria administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti a kontrolni listy.

5.2 Kontrolni listy

Kontrolni listy jsou vytvoreny pro transparentni hodnoceni projektd. V kontrolnich listech je popsano,
jak budou jednotliva kritéria pfi hodnoceni projektu posuzovana. Ke kazdému projektovému zaméru je
vypracovan vzor kontrolniho listu k administrativni kontrole a kontrole pfijatelnosti a rovnéz vzor
kontrolniho listu pro vécné hodnoceni.

5.3 Administrativni kontrola a kontrola pfrijatelnosti

Administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti provadi povéreny pracovnik MAS s dal$im projektovym
manazerem (pravidlo ,¢tyr oci“), a to nejpozdéji do 20 pracovnich dni po ukonceni pfijmU Zadosti. Pfed
zahajenim kontroly podepisi tzv. eticky kodex.

Hodnoceni nesmi provadét hodnotitelé spole¢né ani spole¢né konzultovat. Pfijaté Zadosti o dotaci
prochazi zakladni administrativni kontrolou — tj. kontrolou obsahové spravnosti véetné posouzeni z
hlediska pridané hodnoty projektu pro Uzemi MAS (tj. kontrolou obsahové spravnosti, kontrolou
pfijatelnosti a kontrolou dalSich podminek vztahujicich se pro dany projekt).

Manazer MAS ucini kontrolu Zadosti, projektu a povinnych a nepovinnych pfiloh poZadovanych ve vyzvé
a posoudi, zda je Zadost o finanéni podporu v souladu se Strategii MAS. Kontrolovat se bude zejména
spravnost Udaju v Zadosti, zplsobilost nakladi, na jejichz podporu je Zadano, platnost povinnych a
nepovinnych pfiloh a splnéni dalsich podminek, pokud jsou pro predkladani projektu relevantni.

Zadost o dotaci mGZe byt na zakladé pisemnych podklad dodanych Zadatelem upravovana/doplfiovéna
i MAS, v pfipadé potfeby mlze MAS vyzvat Zadatele pisemnou formou k dopinéni chybéjicich podkladl
¢i informaci.

V pripadé, Ze pfi administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit nedostatky, vyzve Zadatele s
pevné danym terminem k doplnéni Zadosti o dotaci, minimalné viak 5 pracovnich dni. Zadatel mGze
provést opravu maximalné dvakrat.

Manazer MAS provede po dopInéni okamzitou kontrolu a v pfipadé spravnosti postoupi Zadosti o dotaci
dale k vécnému hodnoceni Vybérové komisi.

V pfipadé, Ze zadatel nedoplni v terminu stanoveném MAS pozadované informace/podklady nebo
Zadost nespliiuje podminky pro poskytnuti podpory, MAS ukonci administraci Zadosti.

O vysledku provedenych kontrol je Zadatel informovan MAS do 5 pracovnich dni od ukonceni kontroly.
MAS provadi zdznam do formuldie Zadosti o dotaci o viech krocich administrace a o dokumentech
pfijatych/odeslanych v rdmci procesu administrace Zadosti o dotaci.
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5.4 Vécné hodnoceni Zadosti o dotaci
VYBEROVA KOMISE

Zadosti, které spIni administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti, postoupi k vybéru
Vybérové komisi MAS Ceskomoravské pomezi o.p.s.

V pribéhu vécného hodnoceni nesmi hodnotitelé komunikovat se Zadateli.

Zasedani Vybérové komise probéhne maximalné do 20 pracovnich dni od ukonéeni kontroly
formalnich nalezitosti, kontroly pfijatelnosti ¢i pfipadné od ukoncéeni pfezkumu hodnoceni
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti.

Termin zasedani Vybérové komise je zvefejnén nejpozdéji 5 pracovnich dnii pred samotnym
zaseddnim na internetovych strankach MAS.

Clenové Vybérové komise jsou fadné progkoleni ohledné vybéru projektt, jsou sezndmeni s
Etickym kodexem, jejich pravomocemi, odpovédnosti a postupem hodnoceni. Kazdy hodnotitel
je odpovédny za spravné pridéleni bodl a vysledny soucet bod.

Predseda Vybérové komise fidi zasedani VK a rudi za spravnost zapisu. Zaseddani vybérové
komise se Ucastni pouze ¢lenové, ktefi nejsou s projektem nebo Zadatelem nijak svdzani nebo
zainteresovani.

Projekty jsou bodovany podle pfedem stanovenych preferencnich kritérii, a to za kazdou Fichi
zvlast. Vsichni hodnotitelé hodnoti projekty spole¢né do hodnoticich list( a vznika jedno
konsenzualni spolec¢né hodnoceni.

Kritéria musi byt nediskriminacni a transparentni v souladu s €l. 7 a 8 Nafizeni Evropského
parlamentu a Rady 1303/2013. K realizaci jsou vybrany projekty s nejvyssim poctem bodd v
poradi za kazdou Fichi zvlast. O hodnoceni jednotlivych projektu je vyhotoven zéznam s
odlvodnénim pridéleného poctu bodi u jednotlivych preferencnich kritérii.

MAS v kazdé vyzvé stanovuje minimalni bodovou hranici pro splnéni vécného hodnoceni dle
Fichi. V pfipadé neprekroceni minimalni bodové hranice je Zaddost o dotaci z dalSiho procesu
hodnoceni vyloucena.

Na zakladé bodového hodnoceni Vybérova komise stanovi poradi projektd za kazdou Fichi
zvlast, pokud ziskaji dva a vice projektl stejny pocet bodl postupuje se nasledovné: v pripadé
shodného poctu bodl bude uprednostnéna nizsi dotace. Pokud ani poté nebude mozné urcit
poradi, bude preferovan projekt, ktery je podan dosud nepodpofenym Zadatelem v rdmci PR
SP SZP (hodnoceni a kontrola se provadi na zakladé udajli ze Seznamu vybranych a
nevybranych Zadosti, ktery je verejné pfistupny na webu MAS). Pokud ani poté nebude mozné
urcit poradi, bude preferovan projekt s mistem realizace v obci s nizSim poctem obyvatel
(hodnoceni a kontrola probéhne dle dokumentu CSU: Pocet obyvatel v obcich Ceské republiky.
Aktudlni verze dokumentu je vyvésena na webovych strankdch MAS jako pfiloha vyzvy. V
pfipadé, Ze projekt zasahuje do vice obci, vypocita se narok na body dle aritmetického
prdméru poctu obyvatel v jednotlivych obcich, ve kterych je projekt realizovan).

Na zakladé téchto hodnot se projekty sefadi od nejlépe hodnoceného po nejhire hodnoceny.
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e Ze zasedani Vybérové komise je vyhotoveno pracovniky MAS:
= Prezencni listina
= zapis z jednani Vybérové komise véetné dolozeni aktudlniho sloZeni osob podilejicich se na
hodnoceni projektd (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji) a pfehledu hodnocenych
projektl s pridélenymi body, sefazenymi sestupné véetné zdlvodnéni kazdého projektu a
data a ¢asu zacdtku jednani, podepsany predsedou Vybérové komise
* hodnotici listy
= popis/vysledek posouzeni stfetu zajma clenl organd.
e Zaméstnanci MAS mohou byt pfitomni pfi vécném hodnoceni projekt(, ale nesmi zasahovat do
samotného procesu hodnoceni, pIni pouze administrativni roli.

PROGRAMOVY VYBOR

e Vybér projektl po Vybérové komisi ma v kompetenci Programovy vybor, ktery rozhodne o
vybéru projektu k realizaci do 20 pracovnich dnii od provedeni vécného hodnoceni a stanovuje
vysi alokace na projekty na zdkladé navrhu Vybérové komise.

e Pravomoci PV jsou uréeny ve statutu zverejnéného na webovych strankach MAS.

e Kazdy ¢len Programového vyboru ma pred jednanim vyboru k dispozici bodové hodnoceni
jednotlivych projekt( (véetné zdlvodnéni ke kazdému projektu) a tabulku se sefazenymi
projekty dle poc¢tu bodd.

e Programovy vybor nemU(zZe ménit poradi ani hodnoceni Zadosti o dotaci.

e Do 5 pracovnich dnii od schvaleni vybéru projektd MAS bude Zadatel informovan
prostiednictvim e-mailu o poctu pfidélenych bodil spoleéné se sdélenim, zda je jeho Zadost o
dotaci vybrana ¢&i nikoli. Vysledky hodnoceni budou zaznamenany do formulafe Zadosti o
dotaci.

e MAS zverejni do 5 pracovnich dnii od vybéru projektl na MAS seznam vybranych i
nevybranych Zadosti o dotaci na svych internetovych strankach.

e Povéreny pracovnik MAS veskerou dokumentaci z vybéru projektu archivuje.

e Rozhodovaci organ vybira projekty k podpofe a stanovuje vysi alokace na projekty na zakladé
navrhu vybérového orgdnu. Dle niZe uvedenych podminek rozhoduje o presunech alokace v
ramci vyzvy a o podpofe hrani¢niho projektu.
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6. Podani zadosti o dotaci na RO SZIF

Pracovnici kancelafe MAS se po vybéru projektl vénuji v rdmci finalizace Zadosti o dotaci pouze
vybranym 7adostem o dotaci. Zadatelé v Gzké spolupraci s pracovniky MAS finalizuji zadosti o dotaci
véetné priloh stanovenych Pravidly pro konecné Zadatele k pfedani na SZIF.

Po finalizaci bude formuldf Zadosti o dotaci ze strany MAS elektronicky podepsén, co? zamezi daldimu
provadéni zmén v Zadosti o dotaci, a véetné priloh je MAS postoupi Zadatel@im pres Portdl farmare k
podani na RO SZIF nejpozdéji 3 dny pred terminem registrace na RO SZIF.

Zadatel, jeho? Zadost o dotaci byla ze strany MAS vybrana a finalizovana, poda Zadost o dotaci véetné
pfiloh pres svlj ucet na Portdlu farmare na RO SZIF nejpozdéji do terminu podani na RO SZIF
stanoveného ve Vyzvé MAS, pokud tak neucini, bude ukonéena administrace.

Podani priloh se provadi prostfednictvim Portalu farmare (pokud je na dokumentech vyZzadovano
ovéreni, Ize akceptovat elektronické verze dokumentd(, které ovéreni neobsahuiji, ale Zadatel musi byt
schopen na vyzvu SZIF original véetné ovéreni kdykoliv pFedloZit ke kontrole). Odeslani Zadosti o dotaci
véetné priloh prostfednictvim Portalu farmare ze strany Zadatele mlze byt v uvedené Ih(té provedeno
pouze jednou, za datum poddani Zadosti o dotaci na RO SZIF je povaZovano datum finalniho podani na
RO SZIF stanovené ve Vyzvé MAS, o podani Zadosti o dotaci na RO SZIF obdr#i Zadatel potvrzeni.
Nejpozdéji do terminu findIni registrace na RO SZIF stanoveném ve vyzvé predd MAS dokumentaci
tykajici se Vyzvy MAS (prezencni listinu a zapis z jednani odpovédnych organd MAS vcetné potvrzeni
aktudlniho sloZeni organ( podilejicich se na vybéru projektl a doklad o schvéleni vybéru projektl
pfislusSnym orgdnem MAS) na RO SZIF.

MAS je povinna zverejnit na svych internetovych strankach seznam vybranych a nevybranych Zadosti
minimdalné v rozsahu automaticky vygenerované tabulky z Portdlu farmare a zapis z jednani
odpovédnych organt MAS provadéjicich hodnoceni a vybér projektd, a to nejpozdéji v terminu finalni
registrace na RO SZIF.

7. Subjekty zapojené do schvalovaciho procesu

Zadatel Ridici orgén

Kancelaf MAS Kontrola formalnich naleZitosti a prijatelnosti

Vybérova komise Vécné hodnoceni

Programovy vybor Vybér projektd k financovani

Monitorovaci komise Pfezkum hodnoceni vécného hodnoceni projektd
Zavérecné ovéreni zpusobilosti projektd, schvaleni

Ridici organ doporucenych projektl k financovani, vydani
Pravniho aktu
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8. Pfezkum hodnoceni a vybéru projekti

Postup pro feseni pfezkumu a dalSich postupl pro neplnéni podminek je uveden v kapitole 11 Pravidel
pro koneéné zadatele.

9. Provadéni zmeén

Pfijemce dotace md povinnost oznamovat zmény Zadosti o dotaci od podpisu Dohody po dobu Ihiity
vazanosti projektu prostfednictvim Portalu farmare. Po provedeni zmény musi projekt stale plnit cile a
ucel projektu, podminky Pravidel pro kone¢né Zadatele a podminky stanovené Vyzvou MAS.

Pfijemce dotace nejdfive ozndmi zménu Zadosti o dotaci pracovnikiim MAS, se kterymi provéFi nutnost
podani Hlaseni o zménach a zkonzultuje dopady zmény na podminky Pravidel pro konecné Zadatele.
Prijemce dotace ptipravi HldSeni o zménach, které dokonci ve spolupraci s MAS.

MAS vyplni souhlasné/nesouhlasné stanovisko MAS k HlaSeni o zménach, ve kterém se zaméri na plnéni
ucelu projektu, pripadné pridané hodnoty projektu, a vyjadri se k dopadu zmény na pocet pridélenych
bod( za preferencni kritéria. Nasledné formular elektronicky podepiSe a pfeda prijemci dotace k podani
pres Portal farmare.

Pfrijemce dotace podava formular Hlaseni o zméndch vietné pfriloh prostiednictvim Portdlu farmare. V
jednom okamiZiku lze podat pouze jedno Hlaseni o zménach (dokud neni dokoncena administrace
jednoho Hlaseni o zménach, neni mozné podat dalsi HIaseni o zméndach).

10. Zadost o platbu

MAS pfijme e-mailem Zadost o platbu pFijemce dotace véetné pfiloh a nasledné zkontroluje soulad
podminek s Pravidly pro kone¢né Zadatele.

MAS zejména provéfi, zda Zadost o platbu obsahuje viechny povinné vyplfiované Udaje, véetné tdajd
pro monitoring véetné cill/oblasti a zhodnoceni zdGvodnéni inovativnosti, pfipadného pfispévku ke
konceptu ,,SMART Villages” a pfidanou hodnotu projektu, pfipadné s Zadatelem uvedené zkonzultuje a
doplni/upravi. MAS je povinna zkontrolovat dodrZeni preferenénich kritérii k datu podani Zadosti o
platbu na MAS.

PFijemce dotace v ptipadé potieby poskytne MAS chybéjici podklady ¢i informace.

Pracovnici MAS v Uzké spolupraci s pfijemcem dotace zajisti finalizaci Zadosti o platbu véetné pfiloh
stanovenych Pravidly pro konec¢né Zadatele k pfedani na RO SZIF.

Formular Zadosti o platbu musi obsahovat souhlasné/nesouhlasné stanovisko MAS, ve kterém se zaméfi
na plnéni ucelu projektu, pripadné pridané hodnoty projektu, a vyjadreni se k dodrZzeni preferencnich
kritérii ¢i dalSich podminek stanovenych Pravidly pro konecné Zadatele a Vyzvou MAS.

MAS finalizovanou, zkontrolovanou a elektronicky podepsanou Zadost o platbu véetné zdznamu o
kontrole preferencnich kritérii a pfipadného stanoviska preda pfijemci dotace pro odeslani pres Portal
farmare na RO SZIF.
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11. Opatieni proti stifetu zajmu

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektl a provadéji
podplrnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

Zameéstnanci kancelafre MAS, provadéjici kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti, nesmi byt v
podjatosti vii¢i hodnocenym projektiim a pred zahajenim hodnoceni podepisi Eticky kodex. Pokud jsou
zaméstnanci kancelafre MAS podijati, informuji pfedsedu Programového vyboru a nesmi Zadny projekt v
dané vyzvé hodnotit.

Clenové Hodnotitelské komise, Vybérové komise, Programového vyboru, Monitorovaciho vyboru, ktefi
se podili na hodnoceni a vybéru projekt pred kazdym jednanim, na kterém je provadéno hodnoceni,
prezkum hodnoceni nebo vybér projektl, podepisi Eticky kodex. V ném jsou uvedeny postupy pro
zamezeni korupcniho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného pristupu k Zadateltm.

Clenové Hodnotitelské komise, Vybérové komise, Programového vyboru a Monitorovaciho vyboru ve
stfetu zajmu jsou povinni o této skutecnosti informovat predsedu prislusného organu pred jednanim
pfislusného organu pfipadné neprodlené po zjisténi této skutecnosti.

Clenové Hodnotitelské komise, Vybérové komise a Programového vyboru, ktefi jsou ve stfetu zajma, se
nebudou podilet na hodnoceni a vybéru daného projektového zdméru ani ostatnich projektovych
zameér(, které danému projektovému zaméru pfi hodnoceni a vybéru konkuruji.

Hodnotitelskd komise, Vybérova komise a Programovy vybor, které provadi vécné hodnoceni a vybér
projektovych zamérd, radné zdGvodnuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zékladé, ¢eho
bylo ptislusné rozhodnuti ucinéno.

Monitorovaci vybor po ukonceni hodnoceni a vybéru projektovych zamérQ v kazdé vyzvé provéri min.
15 % predloZenych projektovych zdmérd, zda u jejich hodnoceni nejsou ¢lenové Hodnotitelské komise,
Vybérové komise a Programového vyboru ve stietu zajm.

Priklady ovéreni

+ Zadanim ICO Zadatele na stranky Justice.cz nebo rejstrik-firem.kurzy.cz a porovnanim, zda
¢lenové Hodnotitelské komise, Vybérové komise a Programového vyboru nejsou ve vedeni
firmy, zakladateli apod., dle formy pravnické osoby.

* U fyzickych osob provéfi verejny rejstiik dle fyzickych osob — zda osoba Zadatele nema vazbu na
¢leny Hodnotitelské komise, Vybérové komise a Programového vyboru) napf. spole¢nou
adresou bydlisté, sidla firmy.

* Qvérenim, Ze probéhlo setfeni ke stfetu zajmd, a Ze vsichni hodnotitelé, Gcéastnici podepsali
eticky kodex.

MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektovych zdméri nalezelo nejméné 50 % hlasu
partnerlim (¢lendm orgdan(), ktefi nezahrnuji verejny sektor.
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Z jednani Hodnotitelské komise, Vybérové komise a Programového vyboru a Monitorovaciho vyboru je
vidy pofizen pisemny zapis, ktery obsahuje minimalné:

- Datum a ¢as jednani

- Jmenny seznam ucastnik

- Prehled hodnocenych projektovych zaméra a jejich bodové ohodnoceni (véetné zdGvodnéni) - v
pfipadé vécného hodnoceni, nebo prehled vybranych a nevybranych, pfipadné nahradnich,
projektl — v pfipadé vybéru projektl

- Informovani o stfetu zajma

Clenové Hodnotitelské komise, Vybérové komise a Programového vyboru a Monitorovaciho vyboru
podepisuji zapis s vysledky jedndni, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu probihd po jednani, vtomto
pfipadé postacuje, pokud cElenové maji zapis k dispozici k pfipominkam a jeho sprdvnost stvrzuje
podpisem predseda pfislusného organu a tajemnik MAS.

Zapis z jednani Hodnotitelské komise, Vybérové komise a Programového vyboru a Monitorovaciho
vyboru provadéjicich hodnoceni a vybér projektl, pripadné prezkum hodnoceni, zvefejni manazer SZP
spolec¢né se seznamem vybranych a nevybranych, pripadné nahradnich, projektd MAS do 5 pracovnich
dnii od ukonceni vybéru projekt.

Nejpozdéji do terminu findlniho podani na RO SZIF stanoveném ve Vyzvé MAS predd MAS
prostiednictvim Portdlu farmare dokumentaci tykajici se Vyzvy (zapisy z jednani odpovédnych organ(
MAS vcetné potvrzeni aktudlniho sloZeni organd, prezencni listiny a seznam vybranych a nevybranych
Zadosti o dotaci) na RO SZIF.

12. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

MAS v této kapitole postupuje v souladu s dokumentaci RO.
MAS ma povinnost:
- archivace veskeré dokumentace souvisejici se strategii CLLD
- poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se ke strategii CLLD externim
subjektim
- archivace dokumentace vyzev a pfrijatych projektovych zamérd.

MAS Ceskomoravské pomezi se Fidi zakonem €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.
Zameéstnanci kancelare MAS archivuji dokumentaci dle vnitfni smérnice - Spisovy, archivacni a
skartaéni fad www.mascmp.cz/wpcontent/uploads/2018/02/Smernice 8 Spisovy archivacni_skartacni rad.pdf , neni-

li stanoveno v pravnich predpisech EU jinak.
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13. Nesrovnalosti a stiznosti

MAS v této kapitole postupuje v souladu s dokumentaci RO.

MAS vykonava niZe uvedené Cinnosti v ramci vyfizovdni nesrovnalosti a stiZznosti:

- Hlaseni podezfeni na nesrovnalosti v IS KP21+

- Vedeni evidence a vyfizovani stiznosti (kontrolni organ)

- Sepsani pisemného zaznamu v pripadé Ustniho podani stiznosti

- Vyzvani Zadatele na doplnéni pfislusného subjektu implementacni struktury ¢i jinému
spravnimu orgdnu v ptipadé, Ze MAS neni pfislusna k vytizeni stiznosti

- Postoupeni stiznosti pfislusnému subjektu implementaéni struktury ¢&i jinému
spravnimu orgdnu v ptipadé, Ze MAS neni pfislusna k vytizeni stiznosti

MAS neprosetfuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové skutecnosti,
které nebyly v dobé Setfeni znamé a mohly by mit vliv na vytizeni plvodni stiznosti.

14. Komunikace s zadateli a partnery

Komunikaci s Zadateli zajistuje projektovy manazer SZP. Konzultace MAS s Zadateli a pfijemci poskytuje
bezplatné k pfipravé projektu a k navrhovanym zménam projektll, stejné tak i realizaci seminar( a

workshopt uréenych pro Zadatele.

Kanceldi MAS je dale odpovédnd za funkénost internetovych stranek MAS Ceskomoravské pomezi, které
jsou jednim z typu komunikace. Na webu MAS jsou uvadény aktualni informace obsahujici minimalné:

Ztizovaci dokumentaci MAS, interni postupy
Aktudlni seznam partner( a zajmovych skupin
Adresa sidla, konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby
Mapu uzemi MAS

Vyrocni zpravy o ¢innosti hospodareni MAS
Seznam ¢lenl povinnych organt MAS

Strategii CLLD

Vyzvy MAS vietné relevantnich priloh

Informace o projektech podporenych v ramci CLLD
Archiv dokumentace

V pfipadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy ucastniki seminarfe, budou konzultovany
s nadfizenymi organy nebo budou Zadateldm a pfijemcim poskytnuty kontakty na odpovédné

pracovniky.
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15. Seznam zkratek

AK — Administrativni kontrola

CLLD - Komunitné vedeny mistni rozvoj

CRR — Centrum regionalniho rozvoje

CR - Ceska republika

EU - Evropska unie

HK — Hodnotitelska komise

Fiche - Oblast podpory

IP - Interni postupy

KL — kontrolni listy

Kritéria FNaP — Kritéria formalnich nalezitosti a ptijatelnosti

Kritéria VH — kritéria vécného hodnoceni

KV —Kraj Vysocina

MAS — Mistni akéni skupina

MS 2021+ - Monitorovaci systém MS2021+ pro Zadatele/pfijemce pro programové obdobi 2021-27
MP INRAP - Metodicky pokyn pro vyuZiti integrovanych nastrojl a regionalnich akc¢nich plant
MZe - Ministerstvo zemédélstvi

MV — Monitorovaci vybor

NS MAS CR — Narodni sit mistnich akénich skupin CR

0.p.s. — Obecné prospésna spolecnost

OP — operacni program

PV — programovy vybor

RO SZIF - Regionalni odbor Statniho zemédélského intervencéniho fondu
RO - Ridici organ

RO SZP- Ridici organ Spoleéné zemédélské politiky

SCLLD - Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje

SP SZP- Strategicky plan Spole¢né zemédélské politiky

SZIF- Statni zemédélsky intervencni fond

SZP - Spole¢na zemédélska politika

16. Zaverecna ustanoveni

Interni postupy pro realizaci SCLLD MAS Ceskomoravské pomezi o.p.s. pro realizaci SCLLD MAS
Ceskomoravské pomezi 0.p.s. pro programovy ramec SPOLECNE ZEMEDELSKE POLITITKY (SZP) v
programovém obdobi 2023-2027 maji charakter vnitfni smérnice a byly schvaleny Programovym
vyborem dne 10.12.2024.

V Polné dne 10. 12. 2024

Veronika VySinska Jitka Anna Vankova, pfedseda
PV tajemnik MAS
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